CAMARA MUNICIPAL DE LOUVEIRA

Rua Wagner Luiz Bevilacqua, 35 — Bairro Guembé - CEP: 13290-000 — Louveira —Sdo Paulo - www.louveira.sp.leg.br- Fone: (19) 3878-9420

EDITAL DE PREGAO (ELETRONICO) N°01/2024

SOLICITACAO N2 91/2023

PROCESSO N¢ 85/2023

OBJETO: Contratacdo de empresa para edicdo e administracdo de conteudos
multimidia das atividades institucionais da Camara Municipal de Louveira, com
fornecimento de mao de obra, para atender as necessidades da Camara Municipal
de Louveira, conforme descricdo deste edital e seus anexos.

TIPO DE LICITACAO: MENOR PRECO

REGIME DE EXECUGAO: Empreitada por preco global

DATA/HORA DA VISTORIA TECNICA: entre os dias 09/04/2024 até 22/04/2024,
(mediante prévio agendamento), através do telefone (19) 3878-9420 com Mario
Emilio Piato.

DATA E HORA DO INICIO PARA O ENVIO DAS PROPOSTAS DE FORMA ELETRONICA
A partir da disponibilidade do Edital, no endereco eletrénico: www.gov.br/compras
DATA E HORA DO FIM DO RECEBIMENTO DAS PROPOSTAS

Dia 23/04/2024 as 09h59min

DATA E HORA DA ABERTURA DA SESSAO PUBLICA E INICIO DO CERTAME

Dia 23/04/2024 as 10h00min

ENDERECO ELETRONICO: www.gov.br/compras

REFERENCIA DE TEMPO: Para todas as referéncias de tempo utilizadas pelo sistema
sera observado o horario de Brasilia/DF.

LOCAL PARA CONSULTA E FORNECIMENTO DO EDITAL: O Edital na integra estara
disponivel aos interessados a partir de 05/04/2024, na Secdo de Compras e
Licitagdes da Camara Municipal de Louveira - Rua Wagner Luiz Bevilacqua, 35 —
Bairro Guembé — Louveira-SP, no hordrio das 09 as 16 horas, pelo site:
https://pncp.gov.br.

1- PREAMBULO

1.1. A CAMARA MUNICIPAL DE LOUVEIRA, através da presidéncia — Se¢do de Compras e
Licitagdes, torna publico que realizard procedimento licitatério na modalidade de PREGAO
ELETRONICO, do tipo MENOR PRECO, na modalidade PREGAO, na forma ELETRONICA, julgamento
pelo MENOR PRECO GLOBAL, nos termos da Lei n? 14.133 de 01 de Abril de 2021, Lei complementar
123 de 14 Dezembro de 2006, Lei Complementar 147 de 07 de Agosto de 2014, Decreto Federal n?
10.024, de 20 de setembro de 2019, do Ato da Presidéncia 07/2022 de 1 de junho da 2022, e
conforme exigéncias estabelecidas neste Edital e seus anexos.

1.1.1. Para esta licitacdo, a opcao da Administracdao por licitar de acordo com a Lei Federal
14.133/2021.

1.2. Todas as partes deste edital sdo complementares entre si, de tal modo que qualquer detalhe que
se mencione em uma delas considerar-se-a especificado e valido para todas as demais.

1.3. O Pregdo Eletrénico serd realizado em sessdo publica, por meio da INTERNET, mediante
condigBes de seguranga — criptografia e autenticagdo — em todas as suas fases. Os trabalhos serdo
conduzidos pelo Pregoeiro da Camara Municipal de Louveira com o suporte de sua Equipe de Apoio,
designados pela Portaria n° 12/2023, mediante a inser¢do e monitoramento de dados gerados ou
transferidos para o aplicativo  “Licitagdes"”, constante da pagina eletrénica do
www.gov.br/compras/pt-br — Licitagcdes Publicas.

1.4. As propostas deverdao obedecer as especificacdes deste instrumento convocatdrio e seus anexos
e ser encaminhada por meio eletronico apds o registro dos interessados em participar do certame e
o credenciamento dos seus representantes no site www.comprasgovernamentais.gov.br
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2-DO OBIJETO

2.1. Pretende a CAMARA MUNICIPAL DE LOUVEIRA A Contratacdo de empresa para edi¢do e
administracdo de conteddos multimidia das atividades institucionais da Camara Municipal de
Louveira, com fornecimento de mao de obra, para atender as necessidades da Camara Municipal de
Louveira, conforme descricao deste edital e seus anexos.

3-DA DOTACAO ORCAMENTARIA E DO VALOR ESTIMADO

3.1. A aquisicdo dos materiais terd suas despesas suportadas pela dotacdao orcamentaria codificada
sob o n? 02.01.01.01.031.0068.2239. (Manutencdo das Atividades de Administracdo do Legislativo)
3.3.90.37.00 (Locagdo de mao de obra)

3.2. Trata-se de servicos de natureza continua, sendo dividido em pagamentos mensais.

4 - DAS CONDIGOES DE PARTICIPAGAO

4.1. A LICITANTE, por seu Representante indicado, devera comparecer na CAMARA MUNICIPAL DE
LOUVEIRA, entre os dias 09/04 a 22/04/2024, das 09 as 16 horas, mediante prévio agendamento,
(falar com Mario Emilio Piato), através do fone (19) 3878-9420 munida do ANEXO IV -
COMPROVANTE DE VISTORIA TECNICA para, juntamente com um funciondrio da CAMARA,
inspecionar os locais onde serdo executados os servicos e obter conhecimento das caracteristicas,
dificuldades e condi¢bes do local onde serdo executados os trabalhos descritos no Termo de
Referéncia, de modo a obter, para sua utilizacdo e por sua exclusiva responsabilidade, toda a
informacdo para a elaboracdo de sua proposta.

4.1.1. A Diretora de Infraestrutura e Servicos pode colaborar essencialmente apresentando ao
interessado os critérios ligados a competéncia técnica na vistoria das instalacbes fisicas e
conhecimento da estrutura técnica do érgdo, previamente ja definido o que serd mostrado a todas as
licitantes, de modo a haver isonomia entre elas.

4.1.2. Ao vistoriar o local onde serdo executados os servicos, a LICITANTE, através de seu
representante, devera solicitar do representante da CAMARA o preenchimento do ANEXO IV —
COMPROVANTE DE VISTORIA TECNICA — em 02 vias.

4.1.3. A vistoria técnica é Obrigatdria, sendo sua realizagdo requisito para habilitagdo e ndo poderao
ser substituidas por declaragdo formal de responsabilidade.

4.1.4. Poderdo participar desta licitagdo os interessados em contratar com a Camara Municipal, que
atuem no ramo de atividade compativel com o objeto licitado que preencherem as condi¢bes
constantes neste Edital e seus anexos, regularmente cadastrado e credenciado junto ao portal de
compras do Governo Federal— SICAF 100% digital, conforme disposto nos artigos 32 e 42 da Instrugao
Normativa n2 3, de 26 de abril de 2018, detentores de senha para participar deste procedimento
eletronico e tenham credenciado os seus representantes na forma estabelecida no regulamento que
disciplina a inscricdo no referido cadastro.

4.2. A inscricao e cadastro da licitante no site, o credenciamento dos representantes que atuardo em
nome da licitante no sistema de pregdo eletronico e a senha de acesso deverdo ser obtidos pela
licitante. O registro é gratuito e as informagcGes a respeito das condi¢cdes exigidas e dos
procedimentos a serem cumpridos para a inscricdo no cadastro, para o credenciamento de
representantes e para a obtencdo da senha de acesso estdo disponiveis no enderego site
www.comprasgovernamentais.gov.br

4.3. A participacdo no pregdo estd condicionada obrigatoriamente ao cadastro, inscricdo e
credenciamento da licitante, até o limite de horario previsto no Edital.

4.4. Como requisito para participagao no Pregdao, em campo préprio do sistema eletronico, o licitante
devera manifestar o pleno conhecimento e atendimento as exigéncias de habilitacdo deste Edital.
4.5. Somente poderdo participar desta licitacdo as empresas brasileiras ou estrangeiras em
funcionamento no Brasil, sendo vedada a participacdo de empresas com faléncia decretada,
declaradas inidoneas para licitar ou contratar com a Administracdo Publica ou com suspensdo do
direito de licitar e contratar no ambito do municipio de Louveira.
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4.5.1. Além das vedacgOes estabelecidas pelo artigo 92 da Lei Federal 14.133, de 12 de abril de 2021
NAO SERA PERMITIDA a participacido de empresas, sendo:

4.5.1.1.N3o poderda participar, direta ou indiretamente, da licitagdo ou da execug¢do do contrato
agente publico de érgao ou entidade licitante ou contratante, devendo ser observadas as situacdes
gue possam configurar conflito de interesses no exercicio ou apds o exercicio do cargo ou emprego,
nos termos da legislacdo que disciplina a matéria.

4.5.1.2.As vedacOes de que trata este artigo estendem-se a terceiro que auxilie a conducdo da
contratacao na qualidade de integrante de equipe de apoio, profissional especializado ou funcionario
ou representante de empresa que preste assessoria técnica.

4.6. As empresas em Recuperacdo Judicial ou Extrajudicial poderdo participar do certame licitatério
desde que apresentem junto com seus documentos de habilitacdo o Plano de Recuperacdo
devidamente homologado pelo Judiciario (Sumula n° 50 do TCE/SP).

4.7. A participagdo implica a aceitagdo integral dos termos deste edital e seus anexos.

5 - DO REGULAMENTO OPERACIONAL DO CERTAME
5.1. O certame sera conduzido pelo Pregoeiro com o auxilio da equipe de apoio; sendo o pregoeiro,
que tera, em especial, as seguintes atribuicGes:
5.1.1 - coordenar os trabalhos da equipe de apoio;
5.1.2 - responder as questdes formuladas pelos fornecedores, relativas ao certame, via “chat”,
dentro da plataforma;
5.1.3 — conduzir a sessdo publica na internet;
5.1.4 - verificar a conformidade da proposta com os critérios do edital;
5.1.5 - conduzir os procedimentos relativos aos lances e a escolha da proposta ou do lance de
menor prego;
5.1.6 - verificar e julgar a habilitagcdo dos participantes;
5.1.7 - declarar o vencedor;
5.1.8 - receber, examinar e submeter os recursos a autoridade competente para julgamento;
5.1.9 - elaborar a ata da sessdo;
5.1.10 - encaminhar o processo a autoridade superior para homologar e autorizar a
contratagao.

6 - DO CREDENCIAMENTO DO LICITANTE NO SITE ELETRONICO

6.1. Os procedimentos para credenciamento e obtenc¢do da chave e senha de acesso poderdo ser
iniciados diretamente no site de licitagdes no endereco eletronico www.comprasgovernamen-
tais.gov.br, acesso www.comprasnet.gov.br/sequro/loginPortal.asp”.

6.2. A chave de identificacdo e a senha dos operadores poderdo ser utilizadas em qualquer pregdo
eletronico, salvo quando canceladas por solicitacdo do credenciado ou por iniciativa do site.

6.3. E de exclusiva responsabilidade do usudrio o sigilo da senha, bem como seu uso em qualquer
transacdo efetuada diretamente ou por seu representante, ndo cabendo ao site (portal eletronico)
ou a Camara Municipal de Louveira qualquer responsabilidade por eventuais danos decorrentes de
uso indevido da senha, ainda que por terceiros.

6.4. O credenciamento junto ao provedor do sistema implica a responsabilidade legal da licitante ou
seu representante legal pelos atos praticados e a presuncdo de sua capacidade técnica para
realizacdo das transagdes inerentes ao Pregao Eletrdnico.

6.5. As duvidas e esclarecimentos sobre credenciamento no sistema eletrénico ou operagdo da
plataforma, poderdo ser dirimidas através nos canais de comunicagdo, disponiveis no endere¢o
eletronico www.comprasgovernamentais.gov.br.

7 - DA PARTICIPACAO

7.1. A participagdo no certame dar-se-a por meio da digitacdo da senha pessoal e intransferivel do
representante  credenciado  exclusivamente por meio do endereco  eletronico
www.comprasgovernamentais.gov.br e o encaminhamento concomitantemente com os documentos
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de habilitacdo exigidos no edital, proposta com a descricdo do objeto ofertado e o preco, até a data e
o horario estabelecidos para abertura da sessdo publica, quando, entdo, encerrar-se-a
automaticamente a etapa de envio dessa documentacao.

7.1.1. A proposta de preco, bem como todos os documentos de habilitagdo, deverdao ser
encaminhadas exclusivamente por meio do sistema eletronico até a data e horarios definidos para o
encerramento do envio das propostas, conforme indicagao na primeira pagina deste edital.

7.1.2. Até a abertura da sessdo publica, os licitantes poderdo retirar ou substituir a proposta e os
documentos de habilitacao anteriormente inseridos no sistema;

7.1.3. Nao serd estabelecida, nessa etapa do certame, ordem de classificacdo entre as propostas
apresentadas, o que somente ocorrerd apds a realizacdo dos procedimentos de negociacdo e
julgamento da proposta.

7.1.4. Os documentos que compdem a proposta e a habilitacdo do licitante melhor classificado
somente serdo disponibilizados para avaliacdo do pregoeiro e para acesso publico apds o
encerramento do envio de lances.

7.2. Caberd ao licitante acompanhar as operagbes no sistema eletrénico durante a sessao publica do
pregdo, ficando responsavel pelo 6nus decorrente da perda de negdcios diante da inobservancia de
guaisquer mensagens emitidas pelo sistema ou de sua desconexao.

7.3. Cada representante credenciado poderd representar apenas um licitante, em cada pregdo
eletronico.

7.4. Para o exercicio do direito de preferéncia e fruicdo do beneficio da habilitacdo concedido as
licitantes que tenham tratamento diferenciado nos termos da Lei Complementar n? 123, de 14 de
dezembro de 2006 e alteragdes, previstos neste edital, para usufruir do beneficio devera constar do
declaracdo/registro da licitante junto ao www.comprasgovernamentais.gov.br.

7.5. Como condi¢do para participagdo no Pregdo, a licitante assinalard “sim” ou “nao” em campo
proprio do sistema eletronico, relativo as seguintes declaragdes:

7.5.1.que ndo ultrapassei o limite de faturamento e cumpro os requisitos estabelecidos no artigo 3°
da Lei Complementar n? 123, de 14 de dezembro de 2006, sendo apto a usufruir do tratamento
favorecido estabelecido nos artigos 42 ao 49 da referida lei.

7.5.1.1.a assinalagdo do campo “ndo”, apenas produzird o efeito de o licitante ndo ter direito ao
tratamento favorecido previsto na Lei Complementar n2 123, de 2006, mesmo que a licitante seja
qualificada como microempresa ou empresa de pequeno porte;

7.5.2.que estd ciente e concorda com as condi¢des contidas no Edital e seus anexos, bem como de
gue cumpre plenamente os requisitos de habilitacdo definidos no Edital;

7.5.3.que inexistem fatos impeditivos para sua habilitacdo no certame, ciente da obrigatoriedade de
declarar ocorréncias posteriores;

7.5.4.que n3ao emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e nao
emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢ao de aprendiz, nos termos
do artigo 7°, XXXIIl, da Constituicao;

7.5.5.que a proposta foi elaborada de forma independente, nos termos da Instrucdo Normativa
SLTI/MPOG n2 2, de 16 de setembro de 2009.

7.5.6.Declaro que ndo possuo, em minha cadeia produtiva, empregados executando trabalho
degradante ou forcado, observando o disposto nos incisos lll e IV do art. 12 e inciso Ill do art. 52 da
Constituicao Federal.

8 - DA PROPOSTA NO SISTEMA ELETRONICO:

8.1. O encaminhamento de proposta concomitantemente com todos os documentos de habilitagdo
para o sistema eletrOnico pressupde o pleno conhecimento e atendimento as exigéncias de
habilitacdo previstas no Edital, devendo o licitante, para formula-la, assinalar a declara¢do de que
cumpre integralmente os requisitos de habilitacdo constantes do Edital. A Licitante serd responsavel
por todas as transagdes que forem efetuadas em seu nome no sistema eletronico, assumindo como
firmes e verdadeiras suas propostas e lances.
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8.2. No preenchimento da proposta eletronica deverdo, obrigatoriamente, serem informados nos
campos proprios os PRECOS MENSAL e TOTAL, para a prestacdo dos servicos, cotados em moeda
corrente nacional, incluindo, além do lucro, todas as despesas resultantes de impostos, taxas,
tributos e demais encargos, assim como todas as despesas diretas ou indiretas relacionadas com a
integral execucdo do objeto da presente licitacao.

8.2.1 Nos valores propostos estardo inclusos todos os custos operacionais, encargos previdenciarios,
trabalhistas, tributdrios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou indiretamente na
execucdo do objeto da presente licitacao.

8.3. E vedada a inclusdo de marca, descricdo ou de qualquer campo da proposta que possibilite a
identificacdo do licitante evitando-se, assim, a sua identificacdo, sob pena de desclassificacdo. Nao
serdo consideradas propostas com ofertas de vantagens nao previstas neste Edital, nem preco ou
vantagem baseada nas ofertas das demais licitantes. Para todos efeitos legais e de direito, serdo
consideradas nulas e sem nenhum efeito as inser¢des as propostas nao exigidas pelo presente Edital.
8.4. O objeto devera estar totalmente dentro das especificagdes contidas no Anexo I.

8.4.1. Nao serd admitida cotacgdo inferior a quantidade prevista neste edital.

8.5. A validade da proposta sera de 60 (sessenta) dias, contados a partir da data da sessao inaugural
do Pregdo.

8.6. Até a abertura da sessdo, os licitantes poderdo retirar ou substituir a proposta anteriormente
apresentada.

8.7. A licitante devera arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento de
sua proposta, inclusive quanto aos custos varidveis decorrentes de fatores futuros, mas que
previsiveis em seu ramo de atividade, tais como aumentos de custo de mao de obra decorrentes de
negociac¢do de dissidio coletivo de trabalho.

8.8. Cabe ao licitante confirmar na plataforma o envio da proposta e dos documentos habilitatérios.

9 - DA APRESENTACAO DA PROPOSTA ELETRONICA, DOS LANCES E DOS DOCUMENTOS DE
HABILITACAO

9.1. A partir do horario previsto no Edital e no sistema para cadastramento e encaminhamento da
proposta inicial de pregos concomitantemente com os documentos de habilitagdo, tera inicio a
sessao publica do pregdo eletronico, com a divulgagdo das propostas de pregos recebidas, passando
o Pregoeiro a avaliar a aceitabilidade das propostas.

9.1.1. Abertas as propostas, o pregoeiro fard as devidas verificagdes, avaliando a aceitabilidade das
mesmas. Caso ocorra alguma desclassificacdo, devera ser fundamentada e registrada no sistema.
9.1.1.1 Serd permitido ao licitante sanear falhas formais relativas a proposta, na prépria sessdo,
saneamento esse que ndo podera alterar o prego, bem como comprometer a seguranga da licitagao.
9.1.1.2. Se o Pregoeiro constatar que esta ausente informacdo fundamental para a classificacdo da
proposta, mesmo apds a aplicacdio do saneamento previsto neste item, essa proposta sera
desclassificada do certame.

9.1.2. O modo de disputa sera aberta e os pregos deverdo ser expressos em reais, com até 2 (duas)
casas decimais em seus valores globais.

9.1.3. O sistema ordenarad automaticamente as propostas classificadas pelo pregoeiro e somente
estas participarao da etapa de lances.

9.1.4. Somente as propostas classificadas pelo pregoeiro participardo da etapa de envio de lances.
9.2. Sera iniciada a etapa de lances com a participa¢do de todas as licitantes detentoras de propostas
classificadas, os licitantes deverdo estar conectados ao sistema para participar da sessdo de lances.
9.2.1. Os lances deverao ser formulados eletronicamente por meio do sistema eletrénico utilizado
para esta licitagdo em valores distintos e decrescentes, inferiores a proposta de menor pre¢o ou ao
ultimo valor apresentado pela prépria licitante ofertante.

9.2.2. O intervalo minimo de diferenga de valores entre os lances, que incidird tanto em rela¢do aos
lances intermediadrios quanto em relacdo a proposta que cobrir a melhor oferta deverd ser de
RS 500,00 (quinhentos reais)
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9.2.3. No caso de desconexdo de qualquer licitante, no decorrer da etapa competitiva de Pregao,
sofrerd ele as consequéncias dos negécios que perder, podendo retornar a etapa competitiva.

9.2.4. N3do serdo aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele que for recebido
e registrado em primeiro lugar.

9.3. Durante a sessao publica de disputa, as licitantes serao informadas, em tempo real, do valor do
menor lance registrado. O sistema ndo identificard o autor dos lances ao pregoeiro nem aos demais
participantes.

9.4. Sera adotado para o envio de lances o modo de disputa “aberto”, em que as licitantes
apresentardo lances publicos e sucessivos, com prorrogacdes.

9.5. A etapa de lances da sessdo publica tera duracdo de dez minutos e, apds isso, sera prorrogada
automaticamente pelo sistema quando houver lance ofertado nos ultimos dois minutos do periodo
de duracdo da sessao publica.

9.6. A prorrogacdo automadtica da etapa de lances, de que trata o item 9.5, serd de dois minutos e
ocorrerd sucessivamente sempre que houver lances enviados nesse periodo de prorrogacao, inclusive
no caso de lances intermedidrios.

9.7. Ndo havendo novos lances na forma estabelecida, a sessdo publica encerrar-se-a
automaticamente.

9.8. Encerrada a fase competitiva sem que haja a prorrogacdo automatica pelo sistema, poderd o
pregoeiro, assessorado pela equipe de apoio, justificadamente, admitir o reinicio da sessdo publica de
lances, em prol da consecugao do melhor preco.

9.9. No caso de desconexdo entre o pregoeiro e o sistema no decorrer da etapa competitiva, o
sistema podera permanecer acessivel a recepcdo dos lances, retornando o pregoeiro, quando
possivel, sem prejuizos dos atos realizados.

9.10. Quando a desconexdo do sistema eletrénico para o pregoeiro persistir por tempo superior a dez
minutos, a sessdo publica sera suspensa e reiniciada somente apds decorridas vinte e quatro horas da
comunicagao do fato pelo Pregoeiro aos participantes, no sitio eletronico utilizado para divulgagao.
9.11. Apds o encerramento dos lances, o sistema detectara a existéncia de situa¢do de empate ficto.
Em cumprimento ao que determina a Lei Complementar n2 123/2006, a microempresa, a empresa de
pequeno porte, e que ofertou lance de até 5% (cinco por cento) superior ao menor pre¢o da
arrematante que ndo se enquadre nessa situacdo de empate, serd convocada automaticamente pelo
sistema, na sala de disputa, para, no prazo de 5 (cinco) minutos, utilizando-se do direito de
preferéncia, ofertar novo lance inferior ao melhor lance registrado, sob pena de preclusao.

9.11.1. N3o havendo manifesta¢do da licitante, o sistema verificara a existéncia de outro em situagao
de empate, realizando o chamado de forma automatica. Ndao havendo outra situagdo de empate, o
sistema emitira mensagem.

9.12. Nos casos de situacdo de empate, a proposta vencedora serd sorteada pelo sistema eletrénico
dentre as propostas empatadas.

9.13. O sistema informara a proposta de menor preco ao encerrar a fase de disputa.

9.14. DA LICITANTE ARREMATANTE

9.14.1. O pregoeiro podera negociar exclusivamente pelo sistema, em campo préprio, a fim de obter
melhor preco.

9.14.2. E vedada apresentacio de proposta parcial para esta contratacdo, devendo o licitante
contemplar todos os itens que a integram. Ndo sera admitida cotacdo inferior a(s) quantidade(s)
prevista(s) neste Edital.

9.14.3. Encerrada a etapa de envio de lances da sessdo publica, o pregoeiro podera encaminhar, pelo
sistema eletrénico, contraproposta a licitante que tenha apresentado o melhor prego, para que seja
obtida melhor proposta, vedada a negociacdo em condigGes diferentes das previstas neste Edital.
9.14.4. Definido o valor final da proposta, o pregoeiro convocard a arrematante para anexar em
campo préprio do sistema, no prazo de até 2 (duas) horas, a proposta de precos com os respectivos
valores readequados ao Ultimo lance ofertado, observando todo o contido no anexo Il deste edital.
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9.14.5. Nesta fase, sera possivel o envio de um Unico arquivo “Proposta de Precos”, ndo sendo
possivel, através do sistema, a sua substituicdo ou inclusdo de outros. Caberd ao Pregoeiro,
atendendo ao principio de selecdo da proposta mais vantajosa para a administragdo, decidir sobre a
possibilidade de retificacdo ou complementacao de informacdes.

9.14.6. Apds o recebimento do documento do licitante ofertante do menor preco, o Pregoeiro ird
analisd-lo e examinara a aceitabilidade do menor preco, assim como a conformidade da proposta
com o disposto neste Edital e no Termo de Referéncia, decidindo motivadamente a respeito;

9.14.7. Se o licitante deixar de encaminhar o documento referido no subitem 9.14.4, ou, em caso de
o Pregoeiro decidir pela inaceitabilidade da proposta, os seus precos serao considerados inaceitaveis;
9.14.8. O Pregoeiro poderd, a qualquer momento, solicitar aos licitantes esclarecimentos que julgar
necessarios;

9.14.9. A aceitabilidade de precos serd aferida a partir dos valores de mercado vigentes apurados
mediante pesquisa realizada por esta Camara Municipal, juntada aos autos.

9.14.10. Considerada aceitavel a oferta de menor preco, passara o Pregoeiro ao julgamento da
habilitacdo, conforme o Item 11 deste Edital;

9.14.11 Se a oferta nao for aceitavel, o Pregoeiro, respeitada a ordem de classificacdo, examinara a
oferta subsequente de menor preco, negociard com o seu autor, decidird sobre a sua aceitabilidade e
assim sucessivamente, até a apuracao de uma oferta aceitdvel, passando entdo a fase de habilitacdo.

9.14.12. Em caso de alteracdo dos percentuais de tributos e/ou encargos sociais, bem como decisdo
judicial que isente ou reduza ou aumente o recolhimento de algum destes itens, devera ser
comprovada pelo documento legal correspondente.

9.15. Os documentos de habilitacdo deverao ser apresentados da seguinte forma:

9.15.1. Obrigatoriamente, da mesma sede, ou seja, se da matriz, todos da matriz, se de alguma filial,
todos da mesma filial, com exce¢do dos documentos que sdo validos tanto para matriz como para
todas as filiais. O pretendido contrato sera celebrado com a licitante cadastrada, vencedora da
licitagdo, que participou da licitacdo e apresentou a documentacao.

9.15.2. O documento obtido através de sitios oficiais, que esteja condicionado a aceitagdo via
internet, terd sua autenticidade verificada pelo pregoeiro.

9.15.3. Todos os documentos emitidos em lingua estrangeira deverdo ser acompanhados da
tradugdo para lingua portuguesa, efetuada por tradutor juramentado, e também consularizados ou
registrados no cartério de titulos e documentos.

9.15.3.1. Documentos de procedéncia estrangeira, emitidos em lingua portuguesa, também deverdo
ser apresentados consularizados ou registrados em cartdrio de titulos e documentos.

9.15.4. Dentro do prazo de validade. Na hipdétese de o documento ndo constar expressamente o
prazo de validade, este deverd ser acompanhado de declaragdo ou regulamenta¢do do érgao emissor
que disponha sobre sua validade. Na auséncia de tal declaragdao ou regulamentag¢do, o documento
sera considerado valido pelo prazo de 90 (noventa) dias, contados a partir da data de sua emissdo,
guando se tratar de documentos referentes a habilitacdo fiscal e econémico-financeira.

9.16. Caso exista a necessidade de ser suspenso o pregdo, o Pregoeiro designara novo dia e horario
para a continuidade do certame.

9.17. O andamento do procedimento de licitacdo entre a data de abertura das propostas e a
adjudicacdo do objeto deve ser acompanhado pelos participantes pelo enderego eletronico
www.comprasgovernamentais.gov.br, que veiculard avisos, convocacdes, desclassificacbes de
licitantes, justificativas e outras decisOes referentes ao procedimento.

10 - DO JULGAMENTO DAS PROPOSTAS

10.1. O Pregoeiro efetuard o julgamento das propostas pelo critério de MENOR PRECO, podendo
encaminhar, pelo sistema eletronico, contraproposta diretamente ao licitante que tenha
apresentado o lance de menor valor, para que seja obtido preco melhor, bem assim decidir sobre sua
aceitacdo, observados as demais condi¢Oes definidas neste edital.
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10.1.1. A andlise das propostas pelo Pregoeiro visara ao atendimento das condicBes
estabelecidas neste Edital e seus anexos e a legislagdo vigente;

10.1.2. A desclassificacdo se dara por decisdo motivada, observando o disposto no artigo 59
da Lei Federal 14.133/21.

10.2. Apds o encerramento da sessdo de disputa e estando o valor da melhor proposta acima do
valor de referéncia, o Pregoeiro negociara a reducao do preco com o seu detentor.

10.3. Encerrada a etapa de lances da sessdo publica e ordenadas as ofertas, o Pregoeiro comprovara
a regularidade de situacdao do autor da melhor proposta, quanto a compatibilidade do preco em
relacdo ao valor estimado, obtido por meio de pesquisa de mercado. O Pregoeiro verificara, também,
o cumprimento das demais exigéncias para habilitacdo contidas no item 11 deste Edital.

10.3.1. A empresa participante e seu representante legal sdo responsdveis pela
autenticidade e veracidade dos documentos enviados eletronicamente.

10.3.2. O envio dos documentos de habilitacdo e da proposta de precos em

desconformidade com o disposto neste edital ensejarad inabilitacdo do licitante e consequente
desclassificacdo no certame, salvo motivo devidamente justificado e aceito pelo Pregoeiro. A
auséncia de documento autenticado nado implica na inabilitacdo, salvo, venha a ser solicitado em
virtude de fundada duvida quanto a sua autenticidade, sendo que a inabilitacdo ocorrera se o
documento solicitado ndo for apresentado ou se nao for habil a provar sua veracidade ou
autenticidade.
10.4. Se a proposta ou lance de menor valor ndo for aceitdvel, ou se o licitante desatender as
exigéncias habilitatérias, o Pregoeiro examinard a proposta ou o lance subsequente, verificando a
sua aceitabilidade e procedendo a sua habilitacdo, na ordem de classificacdo, e assim
sucessivamente, até a apurag¢do de uma proposta ou lance que atenda ao edital.

10.4.1. O sistema eletrdnico fara automaticamente a classificagdo das propostas ou lances na
sua ordem crescente de valor.

10.5. Considera-se inaceitavel, para todos os fins aqui dispostos, a proposta que nao atender as
exigéncias fixadas neste Edital.

10.6. Havendo lances no tempo de disputa da sessdo publica, a proposta final de pregos do licitante
detentor da melhor oferta devera ter seus valores unitarios e totais ajustados.

10.7. Constatado o atendimento das exigéncias fixadas no edital, inclusive as exigéncias de
habilitacdo, o licitante serd declarado vencedor do certame pelo Pregoeiro.

10.8. Os documentos que compdem a proposta e a habilitacdo da licitante melhor classificada
somente serdo disponibilizados para avaliacdo pelo pregoeiro e para acesso publico apds o
encerramento do envio de lances.

10.9. Da sessdo publica serd gerada pelo sistema eletrénico ata circunstanciada, que mencionara
todos os licitantes, a indicacdo do lance vencedor, a classificacdo dos lances apresentados, bem como
as demais informacGes relativas a esta licitacdo.

11. DA HABILITACAO

A empresa detentora da proposta de menor preco devera apresentar os seguintes documentos
comprobatérios de habilitagdo:

- Habilitacdo Juridica;

- Regularidade Fiscal e Trabalhista;

- Qualificagdo Técnica;

- Qualificagdo Econdmico-Financeira;

- Declaragdes.

11.1. A licitante que for cadastrada no Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores — SICAF,
do Governo Federal ou Certificado de Registro Cadastral (CRC) emitido pela Camara Municipal de
Louveira, do Estado do S3o Paulo, ficara dispensada da apresentacdo dos documentos de habilitagdo
que constem no SICAF ou CRC.

11.1.1. O pregoeiro verificara eletronicamente a situacdo cadastral, caso esteja com algum(ns)
documento(s) vencido(s), a licitante devera apresenta-lo(s) dentro do prazo de validade, sob pena de
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inabilitacdo, salvo aqueles acessiveis para consultas em sitios oficiais que poderdo ser consultados
pelo pregoeiro.

11.1.2. E dever da licitante atualizar previamente os documentos constantes no SICAF ou CRC para
gue estejam vigentes na data da abertura da sessao publica.

11.2. Constatada a compatibilidade do ramo da atividade com o objeto licitado, a licitante obriga-se a
declarar sob as penalidades legais, a superveniéncia de fato impeditivo da habilitacdo, na forma do
inciso V, do art. 137, da Lei Federal n° 14.133/21.

11.3. Como condigdo prévia ao exame da documentagao de habilitagdo da licitante detentora da
proposta classificada em primeiro lugar, o pregoeiro verificard o eventual descumprimento das
condicOes de participacao, especialmente quanto a existéncia de sancdo que impeca a participacao
no certame ou a futura contratacao, mediante consulta em sites oficiais.

11.3.1. Constatada a existéncia de sancdo e/ou eventual descumprimento das condi¢bes de
participacdo, o pregoeiro reputara a licitante inabilitada.

11.4. ADOCUMENTACAO RELATIVA A HABILITACAO JURIDICA CONSISTIRA EM:

11.4.1. Registro Comercial no caso de empresa individual.

11.4.2. Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado, em se tratando
de sociedades comerciais e, no caso de sociedades por acdes, documentos de eleicdo de seus
administradores.

11.4.3. Inscrigdo do ato constitutivo, no caso de sociedades civis, acompanhada de prova de diretoria
em exercicio.

11.4.4. Decreto de autorizacdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em
funcionamento no pais, e ato de registro ou autorizagdo para funcionamento expedido pelo érgdo
competente.

115. A DOCUMENTACAO RELATIVA A REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA CONSISTIRA EM:
11.5.a. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas do Ministério da Fazenda
(CNPJ);

11.5.b. Comprovacgdo de inscricdo no cadastro de contribuintes municipal, relativo ao domicilio ou
sede da licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto licitado.

11.5.c. Prova de regularidade para com as Fazendas Federal e Municipal, do domicilio ou sede do
licitante, ou outra equivalente na forma da lei, mediante a apresenta¢do das seguintes certiddes:
11.5.c.1. Certiddo Conjunta Negativa de Débitos ou Certiddo Conjunta Positiva com Efeitos de
Negativa, relativos a Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido, expedida pela Secretaria da Receita
Federal ou documento equivalente;

11.5.c.2. Prova de regularidade para com as Fazenda Municipal (Certiddo Negativa de Débitos ou
Certiddo Conjunta Positiva com Efeitos de Negativa), do domicilio ou sede da licitante, devidamente
atualizada.

11.5.d. Prova de regularidade perante o Sistema de Seguridade Social — INSS mediante a
apresentacdo da CND - Certiddo Negativa de Débito ou CPD-EN - Certiddo Positiva de Débito com
Efeitos de Negativa, nos termos da legislacdo vigente;

11.5.e. Prova de regularidade perante o Fundo de Garantia por Tempo de Servigo (FGTS), por meio
da apresentacdo do CRF - Certificado de Regularidade do FGTS ou documento equivalente;

11.5.f. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacdo da Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT) ou Certidao Positiva Com
Efeitos de Negativa de Débitos Trabalhistas, nos termos do Titulo VII-A da Consolida¢do das Leis do
Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei no 5.452, de 1° de maio de 1943;

11.5.g. As microempresas e empresas de pequeno porte, por ocasido da participacdo neste certame,
deverao apresentar toda a documentacgao exigida para fins de comprovacgdo de regularidade fiscal e
trabalhista, mesmo que esta apresente alguma restricao;

11.5.g.1. Havendo alguma restricdo na comprovacdao da regularidade fiscal e trabalhista, serd
assegurado o prazo de 05 (cinco) dias uteis, a contar da declaracdo de vencedor do certame,
prorrogdveis por igual periodo, a critério desta Camara, para a regularizacdo da documentacao,
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pagamento ou parcelamento do débito, e emissdo de eventuais certiddes negativas ou positivas com
efeito de certiddo negativa;

11.5.g.2. A ndo regularizacdo da documentacdo, no prazo previsto no subitem 11.5.g.1, implicard na
decadéncia do direito a contrata¢do, sem prejuizo das sanc¢des previstas em lei e/ou neste edital,
procedendo-se a convocacdo dos licitantes para, em sessdo publica, retomar os atos referentes ao
procedimento licitatério, nos termos do art. 43, §22 da LC n2 123/2006.

11.5.h. Para os Estados e Municipios que emitam prova de regularidade fiscal em separado, as
proponentes deverdo apresentar as respectivas certiddes.

11.6. ADOCUMENTACAO RELATIVA A QUALIFICACAO TECNICA OPERACIONAL CONSISTIRA EM:
11.6.1. Comprovante de vistoria técnica.

11.6.2. A comprovacdo de CAPACITACAO TECNICO-OPERACIONAL para a realizagdo do objeto da
presente licitacdo, através de atestado(s) fornecido(s) por pessoa(s) juridica(s) de direito publico ou
privado, demonstrando que a empresa licitante tenha executado servicos compativeis em
caracteristicas e complexidade. Nos Termos da Simula 24 do TCE/SP, a comprovacdo devera atender
no minimo 50 % (cinquenta por cento), dos itens de maior relevancia abaixo descrito:

11.6.2.1 - Servicos em formato completo, contendo: OFF, sonora, passagem, entrevistado e
fechamento;

11.6.2.2 - Servicos de produgdo de contelddos com traducdo em libras;

11.6.2.3 - Administracdo de arquivos de video, disponibilizados em um servidor FTP, com link de
acesso protegidos por senha.

11.6.3. A CAPACIDADE TECNICO-PROFISSIONAL far-se-4 mediante asseveracdo pela empresa de
possuir no seu quadro permanente, na data de apresentacdo da proposta, profissional(ais) de nivel
superior, registrado(s) como responsavel(eis) técnico(s) da Licitante

11.6.3.1 A licitante, complementarmente, para efeito de assinatura do contrato, devera comprovar
que of(s) referido(s) profissional(ais) pertence(m) ao seu quadro permanente de pessoal, mediante
apresentacdo: no caso de empregados, de cdpias das anotagdes da CTPS — Carteira de Trabalho e
Previdéncia Social, acompanhada da respectiva Ficha de Registro de Empregados ou do livro
correspondente devidamente registrado no Ministério do Trabalho; no caso de sdcios, devera a
licitante apresentar cépia do Contrato Social e a sua Ultima alteragdo; ou, no caso de prestador de
servigos, do respectivo contrato de prestagdo de servigos.

11.6.3.2 Os profissionais indicados pela licitante, para fins de comprovag¢do de capacitagao técnico-
profissional, deverao responsabilizar-se pelo servigo, admitindo-se sua substituicdo por profissionais
de experiéncia equivalente ou superior, desde que previamente aprovada pela Camara Municipal.
11.7. Na fase de habilitacdo, além das exigéncias acima especificadas, serdo observadas as exigéncias
legais dispostas no sistema Comprasnet.

11.8. Na fase de habilitacdo serdo observadas as seguintes disposicoes:

11.8.1. A licitante devera declarar no sistema Comprasnet, de que ndo emprega mao de obra que
constitua violagao ao disposto no inciso XXXIlI, do art. 72, da Constituicao Federal e na Lei Federal n2
9.854/1999.

11.8.2. Declaracdo de que atendem aos requisitos de habilitacdo e o declarante respondera pela
veracidade das informacGes prestadas, na forma da lei;

11.8.3. Declaracdo de que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e
para reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas.

11.8.4. Declaragdo de que suas propostas econdmicas compreendem a integralidade dos custos para
atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicdao Federal, nas leis trabalhistas, nas
normas infralegais, nas convengbes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta
vigentes na data de entrega das propostas.

11.9. Toda documentacdo a ser apresentada para fins de habilitacdo deverd estar em nome da
licitante proponente e, concomitantemente, com indicacdo do mesmo numero de inscricdo no CNP)J
e com o mesmo enderego, quaisquer que sejam estes (da matriz ou de filial) exceto para os
documentos que sdo gerados apenas em nome, endereco e CNPJ da matriz. Quando do recebimento
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do objeto deste certame, as respectivas Notas Fiscais deverdo ser da mesma
empresa/CNPJ/endereco que participou desse certame.

11.10. As certiddes referentes a regularidade fiscal, quando ndo vierem com prazo de validade
expresso, serdo consideradas validas se emitidas em até 90 (noventa) dias imediatamente anteriores
a data de apresentacao das propostas.

11.10.1. Na contagem do prazo acima (90 dias), excluir-se-a o dia da emissdo da respectiva Certiddo
e incluir-se-a o de seu vencimento e considerar-se-3o os dias consecutivos.

11.10.2. S¢ se iniciam e vencem os prazos referidos no item acima em dia de expediente na Camara
Municipal de Louveira.

11.11. Se o licitante for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se for a
filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto aqueles documentos que, pela
prépria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

11.12. O Pregoeiro ou a Equipe de Apoio, a seu critério, diligenciard efetuando consulta direta nos
sites dos 6rgdos expedidores na Internet para verificar a veracidade de documentos obtidos por este
meio eletrdnico.

11.13. A falta de quaisquer documentos exigidos no Edital implicara inabilitagcdo da licitante, sendo
vedada, sob qualquer pretexto, a concessdo de prazo para complementacdo da documentacgdo
exigida para a habilitacdo.

11.14. E facultado ao Pregoeiro, ou autoridade a ele superior, em qualquer fase da licitaco,
promover diligéncias com vistas a esclarecer ou a complementar a instrucdo do processo.

11.14.1 Havendo necessidade de analisar minuciosamente os documentos exigidos, o Pregoeiro
suspendera a sessdo, informando no “chat” a nova data e horario para a continuidade da mesma.
11.15.Sera inabilitado o licitante que ndo comprovar sua habilitacdo, deixar de apresentar quaisquer
dos documentos exigidos para a habilitagdo, ou apresenta-los em desacordo com o estabelecido
neste Edital.

11.16.No caso de inabilitacdo, haverd nova verificagdo, pelo sistema, da eventual ocorréncia do
empate ficto, previsto nos artigos 44 e 45 da LC n2 123, de 2006, seguindo-se a disciplina antes
estabelecida para aceitagao da proposta subsequente.

11.17.Da sessdo publica do Pregdo divulgar-se-a Ata no sistema eletrdnico.

11.18 DA REABERTURA DA SESSAO PUBLICA

11.18.1.A sessdo publica poderad ser reaberta:

11.18.1.1.Nas hipdteses de provimento de recurso que leve a anulagdo de atos anteriores a
realizacdo da sessdo publica precedente ou em que seja anulada a prdpria sessdo publica, situacdo
em que serdo repetidos os atos anulados e os que dele dependam.

11.18.1.2.Quando houver erro na aceitacdo do preco melhor classificado ou quando o licitante
declarado vencedor ndo assinar o contrato ou ndo comprovar a regularizacdo fiscal, nos termos do
art. 43, §12 da LC n2 123/2006. Nessas hipdteses, serdo adotados os procedimentos imediatamente
posteriores ao encerramento da etapa de lances, item 9.11 deste edital.

11.18.2.Todos os licitantes remanescentes deverao acompanhar a sessao reaberta.

11.18.2.1.A convocacdo se dard por meio do sistema eletronico (“chat”), de acordo com a fase do
procedimento licitatério.

12 - DOS RECURSOS

12.1. Declarado vencedor o certame, qualquer licitante poderd, de forma imediata e motivada, em
campo proprio do sistema, em até 20 (vinte) minutos manifestar a inten¢do de recorrer, quando lhe
sera concedido o prazo de 03 (trés) dias Uteis para apresentar as razdes do recurso, ficando os
demais licitantes, intimados para que, querendo, apresentem contrarrazGes em igual prazo, que
comegard a contar do término do prazo do recorrente, sendo-lhes assegurada vista imediata dos
elementos indispensaveis a defesa dos seus interesses.

12.2. Os procedimentos para interposicdo de recurso, compreendida a manifestacdo prévia e
motivada do licitante, o encaminhamento de memorial e de eventuais contrarrazées pelos demais
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licitantes, durante a sessdo publica, serdo realizadas exclusivamente no ambito do sistema
eletronico.

12.3. O recurso contra decisdao do Pregoeiro terad efeito suspensivo e o deferimento do pedido do
recurso importard a invalidacdo apenas dos atos insuscetiveis de aproveitamento.

12.3.1. O recurso sera dirigido a autoridade que tiver editado o ato ou proferido a decisdo recorrida,
que, se ndo reconsiderar o ato ou a decisdo no prazo de 3 (trés) dias Uteis, encaminhara o recurso
com a sua motivacao a autoridade superior, a qual devera proferir sua decisdao no prazo maximo de
10 (dez) dias uteis, contado do recebimento dos autos.

12.4. A auséncia de manifestacdo imediata e motivada do licitante quanto a intencdo de recorrer,
importara a decadéncia do direito de interpor recurso e viabilizara a adjudicacdo do objeto da
licitagdo pelo Pregoeiro ao licitante vencedor, se habilitado.

12.5. Na hipdtese de haver eventuais recursos, decididos esses e constatada a regularidade dos atos
procedimentais, a autoridade competente fard a adjudicacdo do objeto da licitacdo ao licitante
vencedor.

12.6. Homologada a licitacdo pela autoridade competente, o adjudicatdrio sera convocado para
firmar o contrato, conforme condi¢ées definidas no edital.

12.7. Os recursos serdo dirigidos ao Presidente da Camara de Louveira, via Pregoeiro, que podera
reconsiderar seu ato, no prazo de 03 (trés) dias Uteis, ou entdo, neste mesmo prazo, encaminhar o
recurso, devidamente instruido, ao Presidente da Casa, que proferird a decisdo em idéntico prazo, a
contar do recebimento.

12.8. O resultado do recurso sera publicado no Diario Oficial do Estado de Sdo Paulo e amplamente
divulgado na plataforma governamental onde serd conduzido o certame, sem abster outras
publicagées oficiais.

13 - DO ENCERRAMENTO DA LICITACAO

13.1. Havendo a interposi¢ao de recurso, apds o julgamento, caberd ao Presidente da Camara a
adjudicac¢do do objeto da licitagdo ao licitante vencedor, seguindo-se a competente homologac¢do do
procedimento licitatério, com a devida publicagao do ato no Didrio Oficial do Estado de Sao Paulo em
conformidade com o subitem 12.8 deste edital.

13.2. Encerradas as fases de julgamento e habilitagdo, e exauridos os recursos administrativos, o
processo licitatdrio serd encaminhado a autoridade superior, que podera:

| - determinar o retorno dos autos para saneamento de irregularidades;

Il - revogar a licitagcdo por motivo de conveniéncia e oportunidade;

lll - proceder a anulacdo da licitacdo, de oficio ou mediante provocacado de terceiros, sempre que
presente ilegalidade insanavel;

IV - adjudicar o objeto e homologar a licitagao.

13.3. O sistema gerard ata circunstanciada, na qual estardo registrados todos os atos do
procedimento e as ocorréncias relevantes.

14 - DA VISTA DOS AUTOS
14.1. Os autos do processo da licitagdo estardo com vista franqueada aos interessados, com as
cautelas de praxe, na Se¢do de Compras e Licitacdo da Camara Municipal de Louveira.

15 — DOS PEDIDOS DE ESCLARECIMENTOS E IMPUGNAGOES AO EDITAL

15.1. Até 03 (trés) dias Uteis antes da data fixada para a abertura da sessdo publica, qualquer pessoa
fisica ou juridica podera solicitar esclarecimentos, providéncias ou impugnar o presente edital, no e-
mail pregdao@louveira.sp.leg.br

15.2. Os pedidos de esclarecimentos e informagdes serdo respondidos, no prazo de até 03 (trés)
dias Uteis, anterior a data fixada para abertura da sessdo publica e a resposta serd inserida no
sistema para conhecimento dos demais licitantes.
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15.3. Em sendo acolhida a impugnagdao, ou se houver necessidade de alteracdo do edital, serd
designada nova data para realizagdao da sessdo publica.

15.4. Em caso de ndo solicitacdo, pelas licitantes, de esclarecimentos e informacgdes, pressupde-se
gue os elementos fornecidos sao suficientemente claros e precisos, ndo cabendo, posteriormente, o
direito a qualquer reclamacio sobre o contido neste PREGAO.

16 - DA REVOGACAO E DA ANULACAO

16.1. O Presidente da Casa podera revogar a presente licitacdo desde que presentes razdes
relevantes de interesse publico, decorrente de fato superveniente devidamente comprovado,
devendo anuld-la, por ilegalidade, mediante parecer escrito e devidamente fundamentado,
assegurando-se o contraditdrio e a ampla defesa, antes da deliberacao final sobre o desfazimento do
certame licitatério.

17 - DO PRAZO PARA INICIO DA PRESTAGAO DOS SERVICOS E FORMA DE EXECUGAO

17.1. Apés o Termo de Homologacdo, a licitante vencedora serd convocada para assinatura do
contrato (Anexo VI), sendo observado o prazo de até 5 (cinco) dias corridos para essa finalidade.
17.1.1 A partir da data da assinatura do contrato a Contratada devera estar apta ao inicio dos
trabalhos, sob pena de aplicacdo das penalidades dispostas nesse edital bem como das penalidades
legais cabiveis.

17.1.2 Somente em circunstancias excepcionais, devidamente justificado e aceito pela Camara
Municipal, podera ser prorrogado o prazo do inicio dos servigos.

17.2. O contrato sera executado de forma indireta, nas condi¢des estabelecidas no Anexo | (Termo
de Referéncia), observado o disposto no artigo 32, § 12 do Decreto n2 9.507/2018.

17.3. O pagamento sera efetuado a contratada mensalmente, no prazo de até 5 (cinco) dias,
contados da data do recebimento da Nota Fiscal/Fatura, observando o servigo executado no més,
sendo suspenso caso sejam constatadas quaisquer irregularidades.

18 - DO CONTRATO

18.1. Fica estabelecido o prazo de até 05 (cinco) dias, a contar da data de convocagdo, para que o
adjudicatario assine o instrumento de contrato ou retire o documento equivalente;

18.2. Para assinar o contrato o adjudicatdrio devera comprovar que estdo mantidas todas as
condicées demonstradas quando da habilitacdo a presente licitacdo, as quais deverdo ser mantidas
durante todo o periodo de execucdo do ajuste.

18.2.1. O descumprimento das exigéncias do Edital e seus anexos ou das obrigacées trabalhistas pela
contratada acarretara rescisdo contratual com aplicacdo de sancGes para a contratada, nos termos
da Lei.

18.3. O Contrato sera fiscalizado pela Diretora de Comunicacdo Social com o apoio da Comissdo de
Gestdo de Contratos, sendo que esta, subordinada a Diretoria Geral da Casa, é responsavel por
auxiliar o fiscal do contrato visando a perfeita execug¢do do objeto licitado.

19 - DO PAGAMENTO

19.1 O preco sera aquele constante da proposta da LICITANTE VENCEDORA/CONTRATADA.

19.2. A Diretoria Financeira efetuara o pagamento a CONTRATADA no prazo de até 10 (dez) dias,
contados da data do recebimento da Nota Fiscal/Fatura, observando o servi¢o executado no més.
19.3. Apds a execucdo do servico, a CONTRATADA apresentara relatério contendo os servigos
efetivamente realizados.

19.4. Apds a conferéncia, dos quantitativos e valores apresentados, o fiscal comunicara a
CONTRATADA o valor aprovado e autorizara a emissdo da correspondente nota fiscal/fatura, a ser
encaminhada no e-mail: notafiscal@louveira.sp.leg.br. Estando em ordem a documentacao a o Fiscal
atestara a medigao mensal e encaminhard a Nota Fiscal a pagamento.
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19.5. Nos termos do art. 25, § 89, da Lei Federal n.2 14.133/21, na hipdtese de ndo se dar a
remuneracdo da Contratada no prazo previsto no Edital e contrato, poderd ocorrer atualizacao
monetaria pelo indice mensal INPC/IBGE.

20 - DAS SANGOES

20.1. Ficard impedida de licitar e contratar com a Administracdo pelo prazo de até 05 (cinco) anos, ou
enquanto perdurarem os motivos determinantes da punicdo, a pessoa juridica que praticar
quaisquer atos previstos no artigo 1562 da Lei Federal n? 14.133/21 e artigo 15 do Ato da Presidéncia
n° 15/2020, sujeitando-se aos termos do Ato da Presidéncia n.2 012/2019.

20.2. Nos termos da Lei 14.133/21, poderdo ser aplicadas multas e demais san¢des administrativas,
previstas nestes diplomas normativos e no Ato da Presidéncia n.2 012/2019.

20.3. Os procedimentos para aplicacdo de adverténcia, multa e demais sang¢des relativas ao
inadimplemento de obrigacdes contratuais, bem como para aplicacdo das demais penalidades
cabiveis, serdo os estabelecidos no Ato da Presidéncia n.2 12/2019.

21 - DA VIGENCIA
21.1. O prazo de vigéncia sera de 12 (doze) meses, a partir da data de sua assinatura, podendo ser
prorrogado, a critério da edilidade, de acordo com o preceituado na Lei n® 14.133/21.

22 - DAS INFORMAGOES COMPLEMENTARES
22.1. Informagdes complementares e maiores esclarecimentos poderdo ser obtidos de segunda a
sexta-feira das 9 as 17 horas pelo telefone (19) 3878-9420 ou pelo e-mail pregdo@Iouveira.sp.leg.br.

23 - DO FORO
23.1. Fica eleito o Foro da Comarca de Louveira, Estado de S3o Paulo, com exclusdo de qualquer
outro, por mais privilegiado que seja para dirimir quaisquer questdes oriundas do presente Edital.

24 - DOS CASOS OMISSOS
24.1. Os casos omissos do presente Pregdo serdo solucionados pelo Pregoeiro durante a sessao.

25 - DOS ANEXOS

Fazem parte integrante do presente Edital os seguintes anexos:

25.1. ANEXO | — Termo de referéncia;

25.2. ANEXO Il — Modelo de proposta de Prego

25.3. ANEXO lll — Comprovante de Vistoria Técnica

25.4. ANEXO IV - Modelo de Procuracao;

25.5. ANEXO V - Minuta de Contrato;

25.6. ANEXO VI — Termo de Ciéncia e Notificacdo (somente para o vencedor no ato da assinatura do
contrato);

25.7. ANEXO VIl — Declaragdao de Nao Parentesco.

25.8. ANEXO VIIl — Formulario de avalia¢do

25.9.. ANEXO IX — Formuldrio de ocorréncia

25.10. ANEXO X — Formulario de avaliagao e nivel de servigo

25.11. ANEXO XI - Termo de compromisso de sigilo

Louveira, 08 de abril de 2024.

CLAUDENILDO GOMES DA CRUZ
PRESIDENTE
CAMARA MUNICIPAL DE LOUVEIRA
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ANEXO |
TERMO DE REFERENCIA

1. OBIJETO: Contratacdo de empresa para edicdo e administracdo de conteddos multimidia das
atividades institucionais da Camara Municipal de Louveira, com fornecimento de mao de obra,
conforme as especificacdes deste termo de referéncia.

2. JUSTIFICATIVA
A Camara Municipal de Louveira, como poder legislativo municipal, atua em prol do cidadao
Louveirense, respeitando a autonomia institucional dos poderes.

Um dos vetores da atividade administrativa é o principio da publicidade, tendo como ponto alto a
transparéncia dos atos administrativos. A Lei de Acesso a Informacgdo (Lei n? 12.527/2011), editada
em consonancia a evolugao tecnoldgica dos meios de comunicagdo e com o intuito de concretizar os
principios da publicidade e transparéncia, ja trata da divulgacdo dos atos administrativos na internet:

“Art. 19 Esta Lei dispbe sobre os procedimentos a serem observados pela Unido, Estados,

Distrito Federal e Municipios, com o fim de garantir o acesso a informagées previsto no

inciso XXXIII do art. 52, no inciso Il do § 32 do art. 37 e no § 22 do art. 216 da Constituigdo

Federal.

Pardgrafo unico. Subordinam-se ao regime desta Lei:

| - os drgdos publicos integrantes da administragdo direta dos Poderes Executivo,

Legislativo, incluindo as Cortes de Contas, e Judicidrio e do Ministério Publico;

(...)

Art. 32 Os procedimentos previstos nesta Lei destinam-se a assegurar o direito fundamental

de acesso a informagdo e devem ser executados em conformidade com os principios bdsicos

da administrag¢do publica e com as seguintes diretrizes:

I - observdncia da publicidade como preceito geral e do sigilo como excegdo;

Il - divulgacgdo de informagdes de interesse publico, independentemente de solicitagbes;

Il - utilizagéo de meios de comunicagdo viabilizados pela tecnologia da informagdo;

(...)

Art. 62 Cabe aos orgbos e entidades do poder publico, observadas as normas e

procedimentos especificos aplicdveis, assegurar a:

| - gestdo transparente da informagdo, propiciando amplo acesso a ela e sua divulgagdo;

(...)

Art. 72 O acesso a informagdo de que trata esta Lei compreende, entre outros, os direitos de

obter:

(...)

V - informacgdo sobre atividades exercidas pelos drgdos e entidades, inclusive as relativas a

sua politica, organizagdo e servicos;

VII - informacdo relativa:

a) a implementagdo, acompanhamento e resultados dos programas, projetos e a¢des dos

drgdos e entidades publicas, bem como metas e indicadores propostos;

(...) ]

Art. 82 E dever dos drgdos e entidades publicas promover, independentemente de

requerimentos, a divulgacGo em local de fdcil acesso, no dmbito de suas competéncias, de

informagdes de interesse coletivo ou geral por eles produzidas ou custodiadas.

§ 12 Na divulgagdo das informages a que se refere o caput, deverdo constar, no minimo:

(...)

Il - registros de quaisquer repasses ou transferéncias de recursos financeiros;

(...)



CAMARA MUNICIPAL DE LOUVEIRA

Rua Wagner Luiz Bevilacqua, 35 — Bairro Guembé - CEP: 13290-000 — Louveira —Sdo Paulo - www.louveira.sp.leg.br- Fone: (19) 3878-9420

V - dados gerais para o acompanhamento de programas, a¢oes, projetos e obras de drgdos
e entidades; e

VI - respostas a perguntas mais frequentes da sociedade.

(...)

§ 22 Para cumprimento do disposto no caput, os drgdos e entidades publicas deverdo
utilizar todos os meios e instrumentos legitimos de que dispuserem, sendo obrigatdria a
divulgagdo em sitios oficiais da rede mundial de computadores (internet).

Conforme orienta o DECRETO N2 9.507, de 21 de setembro de 2018, em seu artigo 32, § 12 Os
servicos auxiliares, instrumentais ou acessdrios de que tratam os incisos do caput poderdo ser
executados de forma indireta, vedada a transferéncia de responsabilidade para a realizacdo de atos
administrativos ou a tomada de decisdo para o contratado.

A contratacdo de empresa para prestar servigcos de edicdo e administracdo de contelddos multimidias
visa a producdo de conteldo para aproximar o cidaddo das atividades da Camara Municipal. Esse
estreitamento atendera as propostas do planejamento estratégico. Entre elas, esta a tarefa de
aproximar o cidaddo e tornar conhecidas as atividades do Legislativo Municipal e do poder publico
municipal. Para tanto, serd preciso que as atividades recebam ampla divulgacdo e simplificacdo da
mensagem para o cidaddo.

Para a sociedade, o conhecimento acerca do papel do vereador e suas atividades sdo de primordial
importancia por significar, ainda mais, fortalecimento do cidaddo na esfera publica. Trata-se do
desdobramento do direito a informacgdo, garantido pela Constituicdao Federal. E essa atuacdo se
tornara mais efetiva a medida que cada cidad3o, afeto pelo trabalho da institui¢cdo, conhecer seus
direitos e deveres, a forma como estdo sendo protegidos e os canais de comunicagao existentes para
exigi-los.

Estes servigos, justificam-se ainda pela difusdo das a¢des, decisdes e resolugdes da Camara e das leis
municipais, o que fortalecerd a ambos: o cidad3o e a instituigdo.

A contrata¢do de empresa especializada justifica-se pelo fato de que este servigo ser uma atividade
acessOria. Nao se trata, assim, de terceirizagdo de profissional, mas de contratacdo de empresa
prestadora servigo.

3. ESPECIFICACAO DO OBJETO

3.1 O conteudo produzido devera estar no formato para publicidade no portal institucional da Camara
de Louveira e em outros canais da internet, intranet, ou em outros veiculos, sob a responsabilidade
técnica da contratada, guando autorizados pela contratante, conforme o caso.

3.2 Todos os trabalhos prestados pela empresa contratada serdo subordinados a Diretoria de
Comunicacao Institucional.

3.3 Os trabalhos serdo executados na sede da Camara de Louveira, pela contratada, por equipe
capacitada e com comprovada experiéncia, em horario de trabalho compativel com o realizado pelos
servidores da Camara de Louveira.

3.4 Considerando a especificidade que envolve a prestacdo dos servigos, a transmissdo por
streaming do conteldo na rede mundial de computadores ou nos canais internos é de
responsabilidade da contratada.

4. DETALHAMENTO DO SERVICO

Os servigos previstos neste termo de referéncia contemplam:

4.1. Edigdo e administragao de conteiido multimidia: dos trabalhos Institucionais do legislativo, a
ser produzida no Municipio, sobre a atuacdo da Camara Municipal ou fora do municipio, quando for o
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Ccaso

4.2. Entende-se por Servi¢o a edicdo e administragdo de todo conteudo e material capturado,
registrado e entregue para a Diretoria de Comunicacdo Institucional, ja editado em filmetes de 15 a
30 segundos; filmetes de 120 a 180 segundos e outros formatos de até 15 minutos e a sua
transmissao técnica ou disponibilizacao.
4.2.1. O Servico constitui-se na producdo semanal, dentre os descritos abaixo, para veiculacdo, em
veiculos indicadas pela CONTRATANTE e em outros canais de comunicagao:

A) reportagens;

B) notas cobertas;

C) notas simples (seca ou pelada);
D) audiotapes;

E) chamadas;

F) stand-ups;

G) locugdes;

H)

outros, sendo:
e SessoOes Ordinarias e Extraordinarias, Reunides de Comissdes, Audiéncia Publica, Sessao
Solene, Sessdo de Posse, Cerimonial, Atividades Institucionais, etc.
4.2.2. Os Servicos deverdo apresentar formato completo e interessante ao publico,contendo: OFF,
sonora, passagem, entrevistado e fechamento, no minimo.
4.2.3. Formatos alternativos de produtos ou contetdos poderdo ser propostos pelaCONTRATADA,
com a execucdo condicionada a aprovacdo da CONTRATANTE.
4.2.4. A CONTRATADA devera prestar apoio técnico na cobertura de sessGes, ordindrias e
extraordinarias, audiéncias, as atividades das comissGes permanentes e outras sob demanda da
Diretoria de Comunicagdo Institucional realizadas no Plenario da Camara de Louveira ou em outros
locais, sendo responsavel pela transmissdo técnica quando for o caso.
4.2.5. Das sessOes deverdo surgir pautas para matérias, notas etc., cuja producdo ficara a cargo da
CONTRATADA, a qual devera seguir os formatos descritos no item 4.1.1, de Aa H.
4.2.6. Atransmissdo das SessGes e as reportangens deverdo contemplar traducao libras.
4.3. Producdo de servicos sob demanda:
4.3.1. Os Servigos sob demanda serdo produzidos mediante ordem de servigo especifica.
4.3.2. O objetivo é viabilizar o conteldos especiais, referentes as atividades da vereanga na
Camara de Louveira. As gravagdes poderdo ser feitas municipio e nas cidades vizinhas,quando for o
caso.
4.3.3. A produgdo de servicos sob demanda terd de ser previamente solicitada e aprovada pela
Diretoria de Comunicacdo Institucional da Camara Municipal.
4.3.4. Os servigos sob demanda poderdo compreender:
4.2.4.1 criacdo de cendrios, trilhas, videografismo e outros elementos de identidadevisual,
4.2.4.2 nas secretarias ou outros locais publicos do municipio ou ainda nas cidades vizinhas:
edicdo e administracdo em conteudo multimidia dos registro e gravacdo das atividades
parlamentar, sob demanda, com tempo de apuracdo de acordo com ajornada didria prevista em
legislacdo, e edi¢cdo “off-line” do material bruto capturado;
4.2.4.3 coberturas especiais: producdo e edicdo de coberturas especiais no municipio e
outras cidades, sob demanda, com tempo de apuragdo que ndo ultrapasse a jornada didria
prevista em legislacdo, e edicdo “off-line” e que necessite de maior infraestrutura.
4.2.4.4 Outros servigos correlatos no desenvolvimento do contelddo de multimidia.
4.3.5. Os servigos sob demanda serdo realizados apds emissdo de ordem de servico, na qual serdo
definidos os itens necessarios, o prazo de execucdo e as demaisespecificagcdes do objeto.
4.4, Copias: Copias de reportagens, matérias e outros formatos produzidos pelaCONTRATADA, que
deverdo atender as seguintes especifica¢des:
4.4.1. Cobpias em fitas DVCam, HDCam e/ ou outro formato atualizado, o qual seja adotado pelas
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emissoras conveniadas, para envio do material jornalistico, didrio ouespecial.
4.3.1.1 O envio de cépias dos servicos de reportagens e demais produtos contratados sob
demanda, para veiculagdo, ficara a cargo da CONTRATADA e sera feito a pedido da
CONTRATANTE.
4.4.2. Copias de reportagens, matérias e outros formatos produzidos pela CONTRATADA em DVD,
para envio a quem a CONTRATANTE indicar e ainda para arquivamento na sededa CONTRATANTE.
4.4.3. As copias em DVD deverdo ser entregues a Diretoria de Comunicacdo Institucional
semanalmente, em dia definido, com todo material produzido na semana. Todo o objeto deste termo
de referéncia devera ser disponibilizado também em arquivos no seguinte formato:
A) Container: MP4 ou MOV;
Codec de video: h.264;
Codec de dudio: AAC;
Resolugdo: 1920x1080 pixels sem entrelacamento; e
30 frames por segundo (1080p).

moow

4.3.3.1 Os arquivos de video especificados no item 4.3.3, de A a E, deverdo ser disponibilizados

em um servidor FTP acessivel 24 horas por dia e protegido por senha, a qual sera fornecida a

CONTRATANTE no momento da entrega do primeiro video.

4.3.3.2 O prazo para a publicacdo dos arquivos no servidor FTP é de até 48 horas apds sua
veiculacdo.

5. ESPECIFICACAO DOS SERVICOS
5.1. Edicdo e administracdo de conteudo (incluindo matérias externas) das atividades do Pode
Legislativo Municipal;
5.1.2. Esse material devera ser entregue pela CONTRATADA a CONTRATANTE, e/ou aquem esta
indicar, que devera ser comprovada com troca de recibos ou outro meio.
5.2. A empresa CONTRATADA também sera responsdvel pelo planejamento e roteirizacdo dos
conteudos que serdo veiculados, bem como pelos elementos necessarios a sua implementagdo, como
identidade visual das matérias, o que inclui chamadas, prisma para microfone com a identificacdo da
Camara Municipal etc.
5.3. As gravagGes serdo realizadas no municipio de Louveira e em outros municipios, quando
houver necessidade.
5.4. As demandas agendadas deverdo ser comunicadas a Diretoria de Comunicagdo Institucional da
Camara Municipal de Louveira.
5.5. A CONTRATADA devera designar um gestor técnico, que em conjunto com o Preposto, ficara
responsavel pela interlocu¢do com a Diretoria de Comunicagdo Institucional da Camara de Louveira,
bem como com canais que deverdo veicular o material produzido.
5.5.1. O gestor técnico se incumbird de se fazer cumprir as designagdes transmitidas a
CONTRATADA pela CONTRATANTE e ainda fazer chegar, a tempo, a hora e a contento, omaterial
produzido.
5.6. A critério da CONTRANTANTE os conteldos produzidos didriamente poderdo passar por
aprovacgdo prévia.

6. DA ESTIMATIVA DOS CONTEUDOS

6.1. A captacgdo e registro serdo realizados pelos servidores lotados na Diretoria de Comunicagao
Institucional da Camara Municipal de Louveira.

6.2. Estimativa de até 1.320 horas de material registrado anualmente, esta estimativa é
fundamentada no histérico das atividades desde 2022, considerando o trabalho realizado na
Edilidade e das atividades desenvolvidas pelos parlamentares.

6.3. SessOes Ordinarias
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6.3.1. 30 horas de material “bruto”

6.4. SessOes Extraordinarias
6.4.1. 10 horas de material “bruto”

6.5. Reunido das ComissOes Permanentes
6.5.1. 12 horas de material “bruto”

6.6. Audiéncias Publicas
6.6.1. 18 horas de material “bruto”

6.7. Servigos das Atividades Institucionais
6.7.1.20 horas de material “bruto”

6.8. Servigos sob Demanda*
6.8.1. 20 horas de material “bruto”

* Registro das Atividades (interna ou externa) junto aos parlamentares.

7. TRANSMISSAO POR STREAMING PARA MULTIPLATAFORMA
7.1. A CONTRATADA devera transmitir por streaming para multiplataforma.
7.2. Transmissdo ao vivo ou conteudo gravado via streaming, de ponto fixo, com possibilidade de
transmissdo simultdnea para sistema de projecdo do local, com internet, estrutura fisica e
equipamentos fornecidos pela CONTRATANTE. O quadro de pessoal e todos os elementos
necessarios e de apoio a transmissdo é de responsabilidade da CONTRATADA.
7.3. Para fins de manutencdo da qualidade do servico, serdo resolucdes de video aceitaveis, de
acordo com a qualidade da internet do local da transmissao:

7.3.1. 1080p a 30 fps

*  Resolugdo: 1920 x 1080

*  Taxa de bits maxima: 6000 Kbps

*  Taxa de bits minima: 3000 Kbps

*  Taxa de bits recomendada: 4500 Kbps

7.3.2. 720p a 60 fps

*  Resolugdo: 1280 x 720

*  Taxa de bits maxima: 6000 Kbps

* Taxa de bits minima: 2250 Kbps

*  Taxa de bits recomendada: 3800 Kbps

7.3.3. 720p a 30 fps

* Resolugdo: 1280 x 720

¢ Taxa de bits maxima: 4000 Kbps

*  Taxa de bits minima: 1500 Kbps

*  Taxa de bits recomendada: 2500 Kbps

7.3.4. 480p a 30 fps

*  Resolugao: 854 x 480

*  Taxa de bits maxima: 2000 Kbps

*  Taxa de bits minima: 500 Kbps

*  Taxa de bits recomendada: 1000 Kbps

7.3.5. 360p a 30 fps

*  Resolugdo: 640 x 360

*  Taxa de bits maxima: 1000 Kbps

*  Taxa de bits minima: 400 Kbps

* Taxa de bits recomendada: 750 Kbps
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8. REALIZAGAO DOS SERVICOS E DO LOCAL DE EXECUGAO PARA PRESTACAO
8.1. A infraestrutura e os equipamentos serdo fornecidos pela Camara Municipal de Louveira e
disponibilizados para o trabalho na sede da Camara Municipal.

Camara Municipal de Louveira
Rua: Wagner Luiz Bevildcqua, 35
Bairro: Guembé — Louveira/SP

8.2. Quando das gravacdes externas pela equipe da Diretoria de Comunicacao Institucional da
Camara de Louveira, a equipe da CONTRATADA deverd acompanhar a equipe da Camara, quando o
caso, mediante Ordem de Servico Especifica.

9. OBRIGACOES DA CONTRATADA

9.1. Constituem obrigacGes da CONTRATADA:

9.1.1.Seguir as orientacGes e diretrizes da Diretria de Comunicacgado Institucional da Camara Municipal
para edicdo e administracdo dos contetddos multimidias e demais outros sob demanda.

9.1.2.Criar e produzir, conforme solicitagdo da CONTRATANTE, a edicdo de contelido de multimidia,
finalizacdo e modificacGes necessarias nos formatos dos servicos de conteldo jornalisticos (4.1.1, de
Aal) e demais produtos contratados sob demanda (4.2).

9.1.3.Fornecer a CONTRATANTE cronograma, com previsdo de data e hordrio para todas as etapas,
inclusive a aprovagdo, pela CONTRATANTE, da primeiraversdo e versado final dos servigos material e
demais conteudos sob demanda.

9.1.4.Responsabilizar-se por todas as etapas da execucdo dos servicos diarios e dos produtos
contratados sob demanda, desde a pauta até a finalizagao.

9.1.5.Responsabilizar-se pela entrega do material (cépias) dos conteudos e demais produtos
contratados sob demanda para veiculagdo em canaispreviamente determinadas pela CONTRATANTE,
de forma tempestiva.

9.1.6.Sugerir pautas, que estardo sujeitas a aprovac¢do da Diretoria de Comunicacdo Institucional da
Camara Municipal de Louveira.

9.1.7.Sistematizar as pautas sugeridas, tanto pela Diretoria de Comunicacdo Institucional da Camara
Municipal de Louveira quanto pela CONTRATADA.

9.1.8.Caso a versao final dos produtos contratados sob demanda ndo seja aprovada, aCONTRATADA
terd o prazo de 48h (quarenta e oito horas) para apresentar nova versdo,com os ajustes e corregdes
solicitados.

9.1.9.0rganizar o acervo de todo contetudo e imagens produzidos no decorrer do contrato, a ser
arquivado na sede da CONTRATANTE.

9.1.10. Os direitos de exibicdo e uso das imagens produzidas pela CONTRATADA sera cedido a
CONTRATANTE.

9.1.11. Ficara a cargo da CONTRATANTE colher eventuais autorizaces para uso daimagem, quando
for o caso.

9.1.12. Entregar a CONTRATANTE, no final do contrato, todo o acervo existente, com cdpias em DVD,
utilizando midias de boa qualidade.

9.1.13. Todas as despesas decorrentes do cumprimento deste objeto, incluindo aexecugdo fora do
municipio, serdo custeadas pela CONTRATADA.

10. OBRIGACOES DA CONTRATANTE

10.1. Constituem obrigacdes da CONTRATANTE:

10.1.1. Relacionar-se com a CONTRATADA exclusivamente por meio de pessoa por ela indicada;
10.1.2. Prestar as informagBes e os esclarecimentos necessarios ao perfeito desempenho das
atividades;
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10.1.3. Nomear fiscal responsavel pelo acompanhamento e fiscalizacdo da execugdo dos servigos,
conforme objeto contratado;

10.1.4. Atestar o recebimento do objeto contratado e a execugdo dos servicos, apods verificacdo das
especificacdes, rejeitando o que ndo estiver de acordo por meio denotificagio a CONTRATADA,;
10.1.5. Fornecer as informacdes solicitadas sobre a proposta editorial e dados técnicos referentes a
disponibilizacdo do clipping em pagina de intranet e ao acesso remoto pelosusuarios da rede, bem
como outras informacgdes necessdrias ao perfeito andamento dos servicos;

10.1.6. Efetuar o pagamento a CONTRATADA na forma e nos prazos previstos neste termo de
referéncia, apds o cumprimento das formalidades legais;

11. ATIVIDADES PARA EXECUCAO DO CONTRATO
11.1. Minimo necessario:

11.1.1. Deverdo estar a disposicdo os profissionais qualificados com habilidades necessarias a
perfeita prestacdo dos servicos. Segue relacio MINIMA exemplificativa, que a
CONTRATADA devera disponibilizar, sendo que a indicacdo é apenas indicativa e ndo
exaustiva, cabendo ser adequada e dimensionada pela CONTRATADA para a boa
prestacdo dos servigos.

A) Preposto

A CONTRATADA deverd manter preposto, aceito pela Fiscalizacdo, durante o periodo de
vigéncia do contrato, para representa-lo administrativamente, sempre que for necessdrio, o
gual devera ser indicado mediante declaracdo de que devera constar o nome completo, cépia
do documento de identidade e CPF, além dos dados relacionados a sua qualificacdo
profissional.

O PREPOSTO, indicado pela empresa e aceito pela Administracao, deverd apresentar-se na
Diretoria de Comunicagdo Institucional, em até 5 (cinco) dias Uteis apds a assinatura do
contrato, para tratar dos assuntos pertinentes a execugdo do contrato relativos a sua
competéncia.

A empresa orientard o seu PREPOSTO quanto a necessidade de acatar as orientagdes da
Administracdo, inclusive quanto ao cumprimento das Normas Internas e de Seguranca.

B) Gestor Técnico

Planejar, sob orientagdo do Diretor de Comunicagdo Institucional, as acbes, o plano de
execugdo e cronograma previamente acordados. Prestar esclarecimentos e negociar novos
prazos de atendimento, sempre que necessario.

C) Coordenagdo Administrativa

Controlar, organizar e coordenar as atividades relacionadas a produgdo de conteldo
audiovisual da Camara Municipal de Louveira, fazendo a interface entre a equipe de
funcionarios da empresa contratada e a diretoria de Comunicacdo Institucional:

D) Editora¢ido/ Edi¢cdo de Imagem/ Animac3o grafica e Finalizagdo

Editar, montar e finalizar a producdo de videos, com tratamento de cor e dudio, além de
participar do desenvolvimento de vinhetas especificas.

E) Locucio/Repdrter/Apresenta¢ido

Responsavel por conduzir e finalizar todo conteddo pautado, com levantamento das
informacgdes, entrevistas, elaboracdo de relatério, cabega de matéria. Profissional também
produzird texto e ficard responsavel pela gravacao de off para veiculagdo do material a ser
publicado.

F) Registros de Imagens/Capturagdo/Gravagao

Captacdo em formato digital, filmagem deve ser realizada com cameras, sendo: fixa em um
plano geral e/ou com operacdo marcando planos fechados dos integrantes da sessdo plenaria,
conectadas ao swicher por meio de cabos digitais SDI; A captacdo de audio sera obtida
diretamente do sistema de som, cabendo a contratada a gravacdo multicanais, mixagem e
processamento do audio para a gravacao e transmissao.
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G) Servigo de Libras
Prestacdo de Servico de Tradugdo/Interpretacdo em Lingua Brasileira de Sinais, legenda para
surdos e ensurdecidos (LSE) e audiodescricdo (AD).
H) Servigo Técnico de Transmissdo via Streaming
Operar os comandos dos equipamentos para transmissdo via streaming, como cameras
robodticas, mesa de corte (switcher), gerador de caracteres, assegurando a qualidade visual e
de dudio do conteudo; arquivamento do material produzido.
11.2. Astarefas decorrentes dessas atividades serdo realizadas de segunda a sexta-feira, na Camara
Municipal, em hordrios compreendidos entre 8h e 20h, exceto situacdes especiais.
11.3. Os profissionais ndo terdo vinculo com a CONTRATANTE, uma vez que nao se tratade
terceirizacdo de profissional, mas de contratacdo de empresa prestadora servico.
11.4. ACONTRATANTE podera pedir a substituicdo de profissional que ndo apresentar bom
desempenho ou de quadro de pessoal designado para a prestacdo dos servigos, além de acompanhar
a busca do melhor perfil para o atendimento do objeto.
11.5. Os curriculos dos profissionais contratados para as atividades previstas neste termo de
referéncia deverao ser previamente aprovados pela CONTRATANTE.

12. DAS PENALIDADES E RECURSOS ADMINISTRATIVOS
12.1. Nostermos da Lei 14.133/21, poderdo ser aplicadas multas e demais sang¢des
administrativas, previstas nestes diplomas normativos e no Ato da Presidéncia n.2 012/2019,
garantida a prévia defesa, aplicar a CONTRATADA as seguintes sanc¢des:
12.1.1. Adverténcia;
12.1.2. multa, a ser recolhida no prazo maximo de 15 (quinze) dias corridos, a contar da
comunicagao oficial, nas seguintes hipdteses:
e 0,3% (zero virgula trés por cento) por dia de atraso injustificado e por descumprimento das
obrigagdes estabelecidas em contrato, até o maximo de 10% (dezpor cento) sobre o valor total do
contrato;
o 10% (dez por cento) sobre o valor total do contrato, no caso de inexecugdo total ou 5% (cinco
por cento) do valor total do objeto contratado, no caso de inexecucgdoparcial;
12.2. Ficard impedida de licitar e contratar com a Administracdo pelo prazo de até 05 (cinco) anos,
ou enquanto perdurarem os motivos determinantes da punicdo, a pessoa juridica que praticar
quaisquer atos previstos no artigo 1562 da Lei Federal n2 14.133/21 e artigo 15 do Ato da Presidéncia
n° 15/2020, sujeitando-se aos termos do Ato da Presidéncia n.2 012/2019.
12.3. Os procedimentos para aplicacdo de adverténcia, multa e demais san¢Ges relativas ao
inadimplemento de obrigacGes contratuais, bem como para aplicacdo das demais penalidades
cabiveis, serdo os estabelecidos no Ato da Presidéncia n.2 12/2019.

13. ESCOPO DA CONTRATADA
13.1.1. Seguir as orientagGes e diretrizes da Diretoria de Comunicagdo Institucional da Camara.
13.1.2. Responsabilizar-se por todas as etapas da execugdo dos servigos diarios e dos produtos
contratados sob demanda, desde a pauta até a finalizagao.
13.1.3. Responsabilizar-se pela entrega do material (cépias) dos conteddos e demais produtos
contratados sob demanda para veiculagdo em canaispreviamente determinadas pela CONTRATANTE,
de forma tempestiva.
13.1.4. Sugerir pautas, que estardo sujeitas a aprovac¢do da Diretoria de Comunicagdo Institucional da
Camara Municipal de Louveira.
13.1.5. Sistematizar as pautas sugeridas, tanto pela Diretoria de Comunicagdo Institucional da
Camara Municipal de Louveira quanto pela CONTRATADA.
13.1.6. Os direitos de exibicdo e uso dos conteldos produzidas pela CONTRATADA sera cedido a
CONTRATANTE.
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13.1.7. Ficard a cargo da CONTRATANTE colher eventuais autorizacdes para uso da imagem, quando
for o caso.

13.1.8. Entregar a CONTRATANTE, no final do contrato.

13.1.9.Todas as despesas decorrentes do cumprimento deste objeto serdo custeadas pela
CONTRATADA.

14. ESCOPO DA CONTRATANTE
14.1.1. Relacionar-se com a CONTRATADA exclusivamente por meio de pessoa por ela indicada;
14.1.2. Prestar as informacOes e os esclarecimentos necessarios ao perfeito desempenho das
atividades;
14.1.3. Nomear fiscal responsavel pelo acompanhamento e fiscalizacdo da execugdo dos servigos,
conforme objeto contratado;
14.1.4. Atestar o recebimento do objeto contratado e a execucdo dos servicos, apds verificacdo das
especifica¢des, rejeitando o que nao estiver de acordo por meio denotificacdo a CONTRATADA,;
14.1.5. Fornecer as informacgdes solicitadas sobre a proposta editorial e dados técnicos referentes a
disponibilizacdo do clipping em pagina de intranet e ao acesso remoto pelosusudrios da rede, bem
como outras informagdes necessarias ao perfeito andamento dos servicos;
14.1.6. Efetuar o pagamento a CONTRATADA na forma e nos prazos previstos neste termo de
referéncia, apds o cumprimento das formalidades legais;

15. CRITERIOS DE ACEITACAO DOS SERVICOS
Os trabalhos serdo acompanhados e fiscalizados pela Diretoria de Comunicac¢do Institucional visando
o atendimento aos objetivos definidos e da conformidade com as normas e melhores praticas
pertinentes, além de oferecer os subsidios necessarios a sua realizagdo.

DA AVALIACIT\O DO CONTRATO

PARTE A — AVALIACAO DA EXECUCAO DOS SERVICOS

1. A avaliacdo da CONTRATADA na Prestacdo de Servigos se faz por meio de andlise dos seguintes
aspectos:

a) Desempenho Profissional: Cumprimento das Atividades, Execucdo dos Servigos, Atribuicdo e
Atendimento.

b) Desempenho das Atividades: Atendimento as Ocorréncias, Desempenho Técnico, Ordem no Posto
de Trabalho e Correta Utilizacdo e Manejo dos Recursos Materiais Disponibilizados pelo Contratante.
c) Gerenciamento do contrato (Preposto): Periodicidade e Frequéncia, Atuacdo nas Atividades
Operacionais, Atendimento as SolicitacGes.

PARTE B — AVALIACAO DA QUALIDADE DOS SERVICOS

1. A avaliagdo da qualidade dos servicos deverd ser efetuada periodicamente pela Fiscalizagdo, de
forma a gerar relatérios mensais que servirdo de fator redutor para os calculos dos valores a serem
langados nas faturas mensais de prestacdo dos servicos executados, com base nas pontuacdes
constantes dos relatérios em conceitos de Otimo, Bom, Regular e Ruim em cada um dos itens
vistoriados.

2. No FORMULARIO DE AVALIACAO DE QUALIDADE DOS SERVICOS, devem ser atribuidos os conceitos
“Otimo”, “Bom”, “Regular” e “Ruim”, equivalentes, respectivamente, aos valores 100, 80, 50 e 30
para cada um dos itens avaliados.
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DA QUALIDADE DOS SERVICOS:

DESEMPENHO PROFISSIONAL OTIMO | BOM REGULAR | RUIM

Cumprimento das Atividades

Execucdo dos Servigos

Atribuicdo e Atendimento

DESEMPENHO DAS ATIVIDADES OTIMO | BOM REGULAR | RUIM

Atendimento as Ocorréncias

Desempenho Técnico

Cumprimento dos prazos

GERENCIAMENTO DO CONTRATO (PREPOSTO) OTIMO | BOM REGULAR | RUIM

Periodicidade e Frequencia

Atuacdo nas Atividades Operacionais

Atendimento as Solicitacdes

DO CUMPRIMENTO E ADERENCIA AO CONTRATO:

DESEMPENHO PROFISSIONAL OTIMO | BOM REGULAR | RUIM

Cumprimento das Atividades

Execucdo dos Servicos

Atribuicdo e Atendimento

DESEMPENHO DAS ATIVIDADES OTIMO | BOM REGULAR | RUIM

Atendimento as Ocorréncias

Desempenho Técnico

Cumprimento dos prazos

GERENCIAMENTO DO CONTRATO (PREPOSTO) OTIMO | BOM REGULAR | RUIM

Periodicidade e Frequéncia

Atuacgdo nas Atividades Operacionais

Atendimento as SolicitacGes

METODOLOGIA DE AVALIACAO DA QUALIDADE E DA ADEQUACAO

Os servigos contratados serdo executados, terdo sua qualidade aferida mediante apresentagdo do
relatério mensal contendo os servigos efetivamente realizados.

Serdo elementos observados durante o processo de avaliagdo:

Observancia as condigdes previstas no termo de referéncia;

Objetividade, clareza, adequacgdo da linguagem e qualidade dos servigos;

Atendimento aos prazos avengados;

Atendimento aos objetivos do CONTRATANTE;

Atendimento ao Termo de Sigilo e confidencialidade - Anexo ao Termo de Referéncia;

NS XX X

PROPRIEDADE INTELECTUAL

Toda a documentagdo gerada na prestacao dos servicos (relatdrios, dados, informagdes), na forma
impressa ou em meio digital, é de inteira e exclusiva propriedade da Camara Municipal, devendo ser
mantido o sigilo sobre a mesma, conforme art. 87 da Lei n2 9.610/98, que altera, atualiza e consolida
a legislacdo sobre direitos autorais e da outras providéncias.

DO PAGAMENTO
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A Diretoria Financeira efetuard o pagamento no prazo de até 10 (dez) dias, contados da data do

recebimento da Nota Fiscal/Fatura, mediante apresentacdo do relatério contendo os servicos
efetivamente realizados.

DO PRAZO:

O prazo total de execugdo sera de 12 (doze) meses podendo ser prorrogado ou alterado nos termos
da legislacao vigente;
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ANEXO Il
PROPOSTA DE PRECOS
PROPONENTE:
ENDERECO:
MUNICIPIO: Bairro/Distrito:
CNPJ: CEP:
FONE(S):
E-MAIL: ESTADO:
QTDE VALOR VALOR

ITEM OBJETO

SERVICOS | (MENSAL) ANUAL

Contratacdo de empresa para edicio e
administragdo de conteddos multimidia das
atividades institucionais da Camara Municipal de | 12 (DOZE)

01 Louveira, com fornecimento de mao de obra, para RS RS
. A .. MESES
atender as necessidades da Camara Municipal de
Louveira, conforme descricdo deste edital e seus
anexos.
VALOR GLOBAL (12 meses): | RS
VALOR GLOBAL DA PROPOSTA. RS .....ocvveeeeeeeeeeeeen, (VALOR POR EXTENSO......cccevvveeeennn..

.................................................................................................................................................... ).

DECLARAMOS QUE ACEITAMOS TODAS AS CONDICOES ESTABELECIDAS NO EDITAL E NOS ANEXOS
DO PREGAO ELETRONICO N2 01/2024/CM

VALIDADE DE PROPOSTA

Assinatura do Representante Legal da LICITANTE
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ANEXO Il
COMPROVANTE DE VISTORIA TECNICA

MODALIDADE: PREGAO ELETRONICO N.2: 01/2024/CM
TIPO: MENOR PRECO GLOBAL

A CAMARA MUNICIPAL DE LOUVEIRA atesta para os

devidos fins, em especial, em atendimento ao procedimento licitatério -

Pregdo Eletronico nQ 01/2024/CM, que o) responsavel da
empresa )
Senhor portador do RG ,

compareceu nesta Edilidade e inspecionou os locais de prestacdo dos servicos, conhecendo
as suas condicdes e caracteristicas, ndao se aceitando, a esse respeito, quaisquer alegacdes
posteriores, inclusive prejuizo, ou ainda, reivindicar beneficios sob a invocacdo de

insuficiéncia de informacgdes sobre os servigos.

LOUVEIRA/SP, em de de

Pela CAMARA:

(carimbo e assinatura)

Pela Licitante:

(assinatura)
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ANEXO IV
MODELO DE PROCURACAO
A (nome da empresa) , CNPJ n.? , com
sede a , heste ato representada pelo(s) (diretores ou sécios, com

qualificacdo completa — nome, RG, CPF, nacionalidade, estado civil, profissdo e endereco) pelo
presente instrumento de mandato, nomeia e constitui, seu(s) Procurador(es) o Senhor(es) (nome,
RG, CPF, nacionalidade, estado civil, profissdo e endereco), a quem confere(m) amplos poderes para
junto & CAMARA MUNICIPAL DE LOUVEIRA (ou de forma genérica: para junto aos érgdos publicos
federais, estaduais e municipais) praticar os atos necessarios para representar a outorgante na
licitacdo na modalidade de Pregdo Eletrdnico n2 01/2024 (ou de forma genérica para licitacdes em
geral), usando dos recursos legais e acompanhando-os, conferindo-lhes, ainda, poderes especiais
para desistir de recursos, interpo-los, apresentar lances verbais, negociar precos e demais condicoes,
confessar, transigir, desistir, firmar compromissos ou acordos, receber e dar quitagdo, podendo
ainda, substabelecer esta para outrem, com ou sem reservas de iguais poderes, dando tudo por bom
firme e valioso, e, em especial, para (se for o caso de apenas uma licitacdo).

Local, data e assinatura
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ANEXO V
“MINUTA DE CONTRATO xx/2024”

SOLICITACAO N2 91/2023/CM

PROCESSO N ¢ 85/2023/CM

CONTRATANTE: CAMARA MUNICIPAL DE LOUVEIRA

CONTRATADA: XXXXXXXXXX

OBJETO: Contratacdo de empresa para edicdo e administracdo de conteddos multimidia das
atividades institucionais da Camara Municipal de Louveira, com fornecimento de mao de obra, para
atender as necessidades da Camara Municipal de Louveira, conforme descricdo deste edital e seus
anexos.

VALOR TOTAL: RS

VIGENCIA CONTRATUAL:

TERMINO DA VIGENCIA:

I - INTROITO

O presente instrumento de contrato rege-se fundamentalmente pela Lei Federal Lei n? 14.133 de 01
de Abril de 2021, que instituem normas para licitacGes e contratos da Administracdo Publica e da
outras providéncias, da Lei complementar 123 de 14 dezembro de 2006, alteracGes pela Lei
Complementar 147 de 07 de Agosto de 2014, Decreto Federal n2 10.024, de 20 de setembro de 2019,
subsidiariamente ao Ato da Presidéncia 7/2022 estando vinculado ao Processo o n2 85/2023/CM de
acordo com a deliberagdao do Exmo. Senhor Presidente da Camara Municipal de Louveira exarada
nagueles autos e que autoriza sua lavratura.

Il — DAS PARTES

Sao partes no presente instrumento de contrato de prestagdo de servigos, autorizado nos termos da
Lei Federal n2 14.133/21, conforme consta do Processo n? 85/2023/CM, com deliberacdo deferida no
mesmo processado:

Pelo presente instrumento particular de contrato, de um lado, a CAMARA MUNICIPAL DELOUVEIRA,
com sede na Rua Wagner Luiz Bevilacqua, 35 — bairro Guembé, Louveira/SP, inscrita no CNPJ/MF N2
49.597.552/0001-18, neste ato representada pelo seu Presidente, o vereador CLAUDENILDO GOMES
DA CRUZ, doravante denominada CONTRATANTE, e de outro lado a empresa com sede na Rua
XXXXXXXXXXXXXXX, N2 XXXXXXX, XXXXXXXXX, CEP: XXXXXXXXXXXX, XXXXXXXXXXXXX — SP, inscrita no CNPJ/MF
XXXXXXXXXXXX, neste ato representada por seu representante legal, Srxxxxxxxxxxxxxx, portador da
cédula de identidade RG xxxxxxxxx, inscrito no CPF/MF sob 0 N2 xxXXXXXXXxxx, residente e
domiciliado na Rua Xxxxxxxxxxxxx N2 XXXX, Bairro Xxxxxxxxxxxx, XXxxxxxx -SP, doravante denominada
CONTRATADA

Il — DO OBJETIVO DO CONTRATO, DO PREGO E CONDICOES DE PAGAMENTO

CLAUSULA 12 — Contratacdo de empresa para edi¢io e administragdo de contetidos multimidia das
atividades institucionais da Camara Municipal de Louveira, com fornecimento de mao de obra, para
atender as necessidades da Camara Municipal de Louveira, conforme descricdo deste edital e seus
anexos.
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CLAUSULA 22 — O valor mensal da prestagdo de servicos é de RS......cccovvvevrveeervrnnee. , ja fixados em
real totaliza o montante anual de RS.......covvveevecveeiceeceeee et

CLASULA 32 — A CONTRATADA cumprira o contrato observado o prazo de sua duragdo, ou seja, 12
meses a contar da assinatura do contrato, podendo ser prorrogado, nos termos da Lei n? 14.133/21.
CLAUSULA 42 - O pagamento sera atendido com recursos provenientes da verba dotada no
orcamento municipal sob a rubrica n2s 02.01.01.01.031.0068.2239 Manutencao das Atividades de
Administracdo do Legislativo 3.3.90.37.00 (Locacdo de mao de obra).

CLAUSULA 52 - Nos termos do art. 25, § 82, da Lei Federal n.2 14.133/21, na hipétese de n3o se dar a
remuneracdo da Contratada no prazo previsto no Edital e contrato, podera ocorrer atualizacao
monetaria pelo indice mensal INPC/IBGE.

CLAUSULA 62 — A Contratada para execucdo do objeto deverd efetuar os servicos dentro das
dependéncias da Camara Municipal de Louveira, em conformidade com todas as exigéncias e normas
legais relativas a seguranca e meio ambiente.

CLAUSULA 72 - A Contratada sera responsavel pelos danos que seus funcionarios causarem ao poder
publico ou a terceiros por dolo, imprudéncia, impericia ou negligéncia.

CLAUSULA 82 - A Contratada deverd comprometer-se a supervisionar os servicos executados de
forma a ndo transgredir as clausulas do edital de convocacao da licitacdo.

IV - DO REGIME JURIDICO CONTRATUAL

CLAUSULA 92 — Nos termos da lei, compete, como prerrogativa unilateral, 8 CONTRATANTE, quanto
ao contrato ora entabulado:

a)- fiscalizar-lhe a execugdo;

b)- aplicar san¢Ges motivadas pela inexecugdo, total ou parcial do ajuste.

CLAUSULA 10 - Este contrato sera rescindido pela CONTRATANTE, no todo ou em parte, de pleno
direito, em qualquer tempo, isento de quaisquer 6nus ou responsabilidade, independente de agdo,
notificagdo ou interpelagdo judicial, quando a CONTRATADA, na vigéncia do mesmo, cometer
qualquer das infragdes dispostas na legislagdo especifica. A rescisdao do contrato podera ainda
ocorrer nos termos previstos na Lei Federal n2 14.133/21.

CLAUSULA 11 - Se a culpa da rescisdo for imputada 8 CONTRATADA, ela ficara neste caréter de pena
impedida de participar de licitagdes futuras, ficando ainda obrigada ao ressarcimento dos prejuizos a
que der causa, nos termos do Cddigo Civil Brasileiro, sem prejuizo das san¢ées fixadas no Edital
Convocatoério.

CLAUSULA 12 - A CONTRATADA se obriga a realizar o trabalho avencado e sua serd a
responsabilidade pelos encargos trabalhistas e previdenciarios, tributos federais, estaduais e
municipais decorrentes da prestacao de servicos ora contratados.

CLAUSULA 13 - Se a CONTRATADA der causa a rescisdo sem justo motivo do ora contratado obrigar-
se-a a pagar multa, obedecidos os ditames da Lei Federal n? 14.133/21 e Ato da Presidéncia 12/2019,
bem como os critérios sancionatérios adotados neste Contrato.

V - DA FISCALIZACAO

CLAUSULA 14 - Fica estabelecido o prazo de até 05 (cinco) dias Uteis, a contar da data de
convocacao, para que o adjudicatdrio assine o instrumento de contrato ou retire o documento
equivalente;

a) O Contrato sera fiscalizado pela Diretoria de Comunicagdo Institucional com apoio da Comissdo de
Gestdao de Contratos, sendo que esta, subordinada a Diretoria Geral da Casa, é responsavel por
auxiliar o fiscal do contrato visando a perfeita execuc¢do do objeto.

b) As decisGes e providéncias que ultrapassarem a competéncia da Comissdo de Gestdo de Contratos
deverao ser solicitadas a seus superiores, em tempo habil, para a ado¢ao de medidas convenientes.
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c) A partir da data da assinatura do contrato a Contratada deverd estar apta ao inicio dos trabalhos,
sob pena de aplicacdo das penalidades dispostas nesse edital bem como das penalidades legais
cabiveis.

VI - DAS SANGOES ADMINISTRATIVAS

CLAUSULA 15 - A recusa da LICITANTE VENCEDORA em assinar o contrato, aceitar ou retira-lo dentro
do prazo de vigéncia da proposta, caracterizard o descumprimento das obrigacées assumidas,
ficando a mesma, sujeita a multa, previstas no Ato da Presidéncia n.2 012/2019.

CLAUSULA 16 - Pela inexecucdo total ou parcial por parte da licitante vencedora, além das medidas e
penalidades previstas no contrato, devera a mesma sujeitar-se ao pagamento das multas previstas
no Ato da Presidéncia n.2 012/2019.

CLAUSULA 19 - Em caso de rescisdo por culpa da CONTRATADA, podera perder esta, em beneficio da
CAMARA, as garantias prestadas, previstas no Ato da Presidéncia n.2 012/2019.

CLAUSULA 21 - Além das ja especificadas neste instrumento, sujeita-se a CONTRATADA as demais
penalidades previstas no art. 156 da Lei Federal n? 14.133/21, além daquelas previstas no Ato da
Presidéncia n.2 012/2019.

VIl - DA RESCISAO E DAS MULTAS

CLAUSULA 22 - O presente contrato podera ser rescindido nos casos dos artigos 106, 107 e 111 da
Lei Federal 14.133/21.

CLAUSULA 23 - Se a contratada der causa a rescisdo sem justo motivo obrigar-se-a a pagar multa nos
termos do Ato da Presidéncia n.2 012/2019, sem prejuizo das demais cominagdes estabelecidas no
artigo 156 da Lei Federal 14.133/21, e alteracBes posteriores, além daquelas previstas no Edital
subjacente a este contrato administrativo.

CLAUSULA 24 - Adotam a CONTRATANTE e CONTRATADA, como motivos de rescisdo da avenca ora
estatuida, o que expressamente determinam os artigos 106, 107 e 111 da Lei Federal n2 14.133/21 e
suas alteragGes, além dos motivos expressamente estipulados no presente instrumento, assim como
os direitos e obrigacdes previstos na Lei Federal n.2 14.133/21, notadamente quanto as hipoteses de
rescisdo unilateral pela Administragao CONTRATANTE.

VIIl - DA ALTERAGAO CONTRATUAL

CLAUSULA 23 - O presente contrato somente poderd ser alterado, por escrito, via aditamento, que
se submeterd ao artigo 107 da Lei Federal n? 14.133/21, e demais normas aplicaveis a espécie.

IX — DO REAJUSTE — REPACTUAGAO DE VALOR

CLAUSULA 24 - A periodicidade de reajuste do valor do presente CONTRATO sera anual, contada a
partir da data-limite para a apresentacdo da proposta, conforme disposto na Lei n2 10.192 de
14/02/2001, utilizando-se a varia¢do do INPC, mediante aplica¢do do indice do més referente a data-
limite da apresentacdo da proposta e do indice do més previsto para o reajustamento.

CLAUSULA 25 — No célculo do 12 reajuste devera ser utilizado o indice do més referente a data da
proposta comercial e o indice do més da data prevista para o reajuste.

CLAUSULA 26 - Para os reajustes subsequentes sera utilizado o indice do més da data de concessdo
do ultimo reajuste do CONTRATO e o indice do més da data prevista para o reajuste.
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CLAUSULA 27 - A época devida, a CONTRATADA habilitar-se-4 ao pagamento do reajuste com
apresentacdo de Notas Fiscais/Fatura distintas:

a) Uma relativa ao valor mensal reajustado.

b) Outra referente ao valor retroativo, se houver.

X — DAS DISPOSICOES GERAIS

CLAUSULA 28 — O presente contrato é firmado pelo prazo de 12 (doze) meses, podendo ser
prorrogado por iguais e sucessiveis periodos, conforme art. 107 da Lei Federal n® 14.133/2021.
CLAUSULA 29 — A CONTRATADA realizard os servicos contratados e ja especificados de modo a
satisfazer plenamente os termos do Processo n2 85/2023 como do edital do Pregdo Eletrénico N2
01/2024 e demais documentos, partes integrantes deste, notadamente o regime obrigacional fixado
no Termo de Referéncia, anexo ao Edital.

CLAUSULA 30 - Todo servico prestado pelo (a) CONTRATADA tera orientacdo e supervisio da
CONTRATANTE, que sera representada pela Presidéncia da Mesa da Camara.

CLAUSULA 31 - Ficam fazendo parte integrante do presente instrumento todos os itens e
documentos constantes do Pregdo Eletronico N2 01/2024, bem como todos os termos constantes da
proposta vencedora.

CLAUSULA 32 — A CONTRATANTE colocard a disposicdo da CONTRATADA os recursos, meios,
materiais e local apropriado para a execugao dos servicos ora avencados.

CLAUSULA 33 - O presente contrato ndo configurara para todos os efeitos vinculo empregaticio de
qualquer natureza.

CLAUSULA 34 - A CONTRATADA responsabilizar-se-d pelas obrigagdes trabalhistas, sociais e
tributarias originadas no presente contrato, e bem assim por qualquer demanda judicial atinentes ao
seu pessoal alocado aos servicos da CONTRATANTE, mantendo a Camara Municipal isenta de
qualguer responsabilidade.

XI-DO FORO

CLAUSULA 35 - Fica eleito o foro da Comarca de Louveira, excepcionado qualquer outro por mais
privilegiado que seja, para dirimir qualquer duvida ou controvérsia que o presente contrato
porventura venha a suscitar.

CLAUSULA 36 — A parte que der causa ao rompimento deste instrumento arcard com as despesas
processuais.

XIl — DO ENCERRAMENTO
E, por estarem assim, certas e ajustadas, lido e achado conforme, assinam as partes ja qualificadas no
preambulo, o presente TERMO DE CONTRATO, na presenca das testemunhas que conjuntamente
este subscrevem, digitado e firmado em 03 (trés) vias de igual teor e forma. NADA MAIS.

Louveira,em __ de de 2024.

CONTRATANTE
PRESIDENTE CAMARA MUNICIPAL

CONTRATADA
Representante Legal: Sr (a).

Testemunha: 1
Testemunha: 2



CAMARA MUNICIPAL DE LOUVEIRA

Rua Wagner Luiz Bevilacqua, 35 — Bairro Guembé - CEP: 13290-000 — Louveira —Sdo Paulo - www.louveira.sp.leg.br- Fone: (19) 3878-9420

ANEXO VI
TERMO DE CIENCIA E NOTIFICACAO
(Contratos)
CONTRATANTE:
CONTRATADO:
CONTRATO N2 (DE ORIGEM):
OBJETO:

ADVOGADO (S)/ N2 OAB: (*)

Pelo presente TERMO, nés, abaixo identificados:

1. Estamos CIENTES de que:

a) o ajuste acima referido estard sujeito a andlise e julgamento pelo Tribunal de Contas do
Estado de S3o Paulo, cujo tramite processual ocorrerd pelo sistema eletrénico;

b) poderemos ter acesso ao processo, tendo vista e extraindo cépias das manifestacGes de

interesse, Despachos e DecisGes, mediante regular cadastramento no Sistema de Processo
Eletrénico, conforme dados abaixo indicados, em consonancia com o estabelecido na Resolugdo n?
01/2011 do TCESP;

c) além de disponiveis no processo eletronico, todos os Despachos e Decisdes que vierem a ser
tomados, relativamente ao aludido processo, serdo publicados no Didrio Oficial do Estado, Caderno
do Poder Legislativo, parte do Tribunal de Contas do Estado de Sao Paulo, em conformidade com o
artigo 90 da Lei Complementar n? 709, de 14 de janeiro de 1993, iniciando-se, a partir de entdo, a
contagem dos prazos processuais, conforme regras do Cédigo de Processo Civil;

d) Qualquer alteragdo de enderego — residencial ou eletrénico — ou telefones de contato devera
ser comunicada pelo interessado, peticionando no processo.

2. Damo-nos por NOTIFICADOS para:

a) O acompanhamento dos atos do processo até seu julgamento final e consequente
publicagao;

b) Se for o caso e de nosso interesse, nos prazos e nas formas legais e regimentais, exercer o

direito de defesa, interpor recursos e o que mais couber.

LOCAL e DATA:

GESTOR DO ORGAO/ENTIDADE:
Nome:

Cargo:
CPF: RG:
Data de Nascimento: / /
Endereco residencial completo:
E-mail institucional

E-mail pessoal:
Telefone(s):
Assinatura:
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Responsaveis que assinaram o ajuste:

Pelo CONTRATANTE:
Nome:

Cargo:
CPF: RG:
Data de Nascimento: / /
Endereco residencial completo:
E-mail institucional

E-mail pessoal:
Telefone(s):
Assinatura:

Pela CONTRATADA:
Nome:

Cargo:
CPF: RG:
Data de Nascimento: / /

Endereco residencial completo:
E-mail institucional

E-mail pessoal:
Telefone(s):
Assinatura:

Advogado:
(*) Facultativo. Indicar quando ja constituido, informando, inclusive, o enderego eletrdnico.
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ANEXO VI
DECLARAGAO DE NAO PARENTESCO

A empresa , inscrita no CNPJ n?
, com sede , DECLARA, para os fins do disposto na Sumula
Vinculante n? 13, editada pelo Supremo Tribunal Federal, que:

NAO POSSUI conjuge, companheiro ou parentes que mantenham contratos de qualquer natureza ou
gue sejam soécios de empresas que mantenham contratos de qualquer natureza, com o Poder
Legislativo Municipal.

NAO POSSUI conjuge, companheiro ou parentes que sejam agentes politicos ou exercam cargo
comissionado ou fungdo gratificada na Administragdo Publica Direta ou Indireta do Poder Executivo e
do Poder Legislativo Municipal.

Ainda, esta ciente da obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores.

Para os fins desta declaragdo, consideram-se parentes:

Parente por afinidade

Parente em linha reta Parente Colateral - a
(familiares do conjuge)

Padrasto, madrasta, enteado

12 grau | Pai, mae e filho (a) -
(a), sogro (a) e genro e nora.

Cunhado (a), avé e avo do

22grau | Avo, avé e neto (a) Irmaos n
conjuge.

3%2grau | Bisavo, bisavd e bisneto. Tio (a) e sobrinho (a) Concunhado (a)

Por ser verdade, assumo inteira responsabilidade pelas informacGes prestadas, estando ciente de
que a declaracdo falsa esta sujeita as penalidades previstas em lei.

Local e Data

Representante Legal
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ANEXO VIl
(FORMULARIO DE AVALIACAO DO CONTRATO)

PARTE A — AVALIAGAO DA EXECUGAO DOS SERVICOS

1. A avaliacdo da CONTRATADA na Prestacdo de Servicos se faz por meio de andlise dos seguintes
aspectos:

a) Desempenho Profissional: Cumprimento das Atividades, Execucdo dos Servigos, Atribuicdo e
Atendimento.

b) Desempenho das Atividades: Atendimento as Ocorréncias, Desempenho Técnico, Ordem no Posto
de Trabalho e Correta Utilizacdo e Manejo dos Recursos Materiais Disponibilizados pelo Contratante.
c) Gerenciamento do contrato (Preposto): Periodicidade e Frequéncia, Atuacdo nas Atividades
Operacionais, Atendimento as Solicitacdes.

PARTE B — AVALIAGAO DA QUALIDADE DOS SERVIGOS

1. A avaliagdo da qualidade dos servicos deverd ser efetuada periodicamente pela Fiscalizagdo, de
forma a gerar relatérios mensais que servirdo de fator redutor para os calculos dos valores a serem
lancados nas faturas mensais de prestacdo dos servicos executados, com base nas pontuacdes
constantes dos relatérios em conceitos de Otimo, Bom, Regular e Ruim em cada um dos itens
vistoriados.

2. No FORMULARIO DE AVALIACAO DE QUALIDADE DOS SERVICOS, devem ser atribuidos os conceitos
“Otimo”, “Bom”, “Regular” e “Ruim”, equivalentes, respectivamente, aos valores 100, 80, 50 e 30
para cada um dos itens avaliados.

DA QUALIDADE DOS SERVICOS:

DESEMPENHO PROFISSIONAL OTIMO | BOM REGULAR | RUIM

Cumprimento das Atividades

Execuc¢ao dos Servigos

Atribuicdo e Atendimento

DESEMPENHO DAS ATIVIDADES OTIMO | BOM REGULAR | RUIM

Atendimento as Ocorréncias

Desempenho Técnico

Cumprimento dos prazos

GERENCIAMENTO DO CONTRATO (PREPOSTO) OTIMO | BOM REGULAR | RUIM

Periodicidade e Frequencia

Atuacdo nas Atividades Operacionais

Atendimento as Solicitacdes
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ANEXO IX
(FORMULARIO DE CUMPRIMENTO E ADERENCIA AO CONTRATO)

DO CUMPRIMENTO E ADERENCIA AO CONTRATO:

DESEMPENHO PROFISSIONAL OTIMO | BOM REGULAR | RUIM

Cumprimento das Atividades

Execucdo dos Servigos

Atribuicdo e Atendimento

DESEMPENHO DAS ATIVIDADES OTIMO | BOM REGULAR | RUIM

Atendimento as Ocorréncias

Desempenho Técnico

Cumprimento dos prazos

GERENCIAMENTO DO CONTRATO (PREPOSTO) OTIMO | BOM REGULAR | RUIM

Periodicidade e Frequéncia

Atuacdo nas Atividades Operacionais

Atendimento as Solicitacdes

METODOLOGIA DE AVALIACAO DA QUALIDADE E DA ADEQUACAO

Os servigos contratados serdo executados, terdo sua qualidade aferida mediante apresentagdo do
relatério mensal contendo os servigos efetivamente realizados.

Serdo elementos observados durante o processo de avaliagdo:

Observancia as condi¢des previstas no termo de referéncia;

Objetividade, clareza, adequacdo da linguagem e qualidade dos servicos;

Atendimento aos prazos avengados;

Atendimento aos objetivos do CONTRATANTE;

Atendimento ao Termo de Sigilo e confidencialidade - Anexo ao Termo de Referéncia;

NXXXX
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(FORMULARIO DE AVALIACAO E NiVEL DE SERVICO)

CONCEITO QTDE EQUIVALENCIA PONTOS
OTIMO X 100

BOM X 80

REGULAR X 50

RUIM X 30

A equivaléncia refere-se a média, onde o conceito étimo corresponde a 100; regular 50 e os
intermediarios foram arredondados para maior.

A nota sera obtida mediante o resultado da somatéria total dos pontos obtidos (Y) dividido
pelo nimero de itens vistoriados (X)

NOTA = SOMATORIA DE PONTOS DIVIDIDO PELOS ITENS VISTORIADOS

RESULTADO FINAL

Liberacdo total da fatura: NOTA maior ou igual a 90 pontos

Liberacdo de 90% da Fatura: NOTA maior ou igual a 70 e menor que 90 pontos

Liberacdo de 80% da Fatura: NOTA maior ou igual a 60 e menor que 70 pontos

Liberacdo de 65% da Fatura: NOTA maior ou igual a 50 e menor que 60 pontos

Liberagao de 50% da Fatura: NOTA menor que 50 pontos
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ANEXO XI
TERMO DE COMPROMISSO DE SIGILO
(REVISADO PARA ATENDER LEI FEDERAL 13.709/18)

CONTRATO N2

PREGAO N2

SOLICITACAO N ©91/2023

PROCESSO N2 85/2023

CONTRATANTE: CAMARA MUNICIPAL DE LOUVEIRA

CONTRATADA:

OBIJETO: Contratacdo de empresa para edicdo e administracdo de conteddos multimidia das
atividades institucionais da Camara Municipal de Louveira, com fornecimento de mao de obra, para
atender as necessidades da Camara Municipal de Louveira, conforme descricdo deste edital e seus
anexos.

VALOR TOTAL: RS

VIGENCIA CONTRATUAL:

TERMINO DA VIGENCIA:

No ambito da execugdo do contrato supracitado, o Contratante estabelece o presente TERMO, que a
Contratada declara entender e aceitar, mediante as clausulas e condi¢des a seguir:

1. O objetivo deste Termo é prover a necessaria e adequada protecdo as informagdes do Contratante
e dos 6rgdos e entidades envolvidas, principalmente aquelas classificadas como confidenciais, em
razdo da execug¢do do contrato celebrado entre as partes.

2. DAS INFORMACOES CONFIDENCIAIS E LEI FEDERAL 13.709 DE 14 DE AGOSTO DE 2018

Conhecida por Lei Geral de Protecdao de Dados Pessoais — LGPD, a Contratada se obriga a manter o
mais absoluto sigilo e confidencialidade com relagao a todas e quaisquer informag¢des que venham a
ser levantadas ou fornecidas pelo Contratante, pessoas ou pelos 6rgdos e entidades envolvidos nos
trabalhos, devendo ser tratadas como informagdes confidenciais, salvo aquelas prévia e formalmente
classificadas com tratamento diferenciado pelo titular da informagao.

As entrevistas realizadas de forma presenciais ou remotas, com pessoas identificadas como afetados,
a empresa CONTRATADA devera observar o grau de maturidade e adequacdo a Lei LGPD e também
as boas praticas de seguranca da informacdo. Identificar os processos que envolvem o tratamento de
dados pessoais, os tipos de processamentos (Ex.: Coleta, Transmissdo, Armazenamento,
Transferéncia, Acesso etc.) e os tipos de dados pessoais da organizagdo, assim como a sua
localizacao.

A Contratada se obriga que todos aqueles que executem o chamado tratamento de dados pessoais
observem as medidas técnicas e administrativas para a promocdo da protecdo de dados de pessoas
fisicas, garantindo assim a privacidade de dados.

A Contratada se obriga a nao revelar, reproduzir, utilizar ou dar conhecimento, em hipétese alguma,
a terceiros, bem como a ndo permitir que nenhum de seus diretores, empregados e/ou prepostos
faga uso das informagdes.

A Contratada, com base nos principios instituidos na Seguranca da Informacdo, zelara para que as
informacgdes que receber e tiver conhecimento sejam tratadas conforme a natureza de classificagdo
informada pelo Contratante.
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3. DAS LIMITACOES DA CONFIDENCIALIDADE

As obrigaces constantes deste Termo ndo serao aplicadas as informacgdes que:

a) sejam comprovadamente de dominio publico no momento da revelacdo ou apds a revelagao,
exceto se isso ocorrer em decorréncia de ato ou omissao das partes;

b) sejam reveladas em razdo de requisi¢cdo judicial ou outra determinagdo, somente até a extensdo
de tais ordens, desde que as partes cumpram qualquer medida de protecdo pertinente e tenham
sido notificadas sobre a existéncia de tal ordem, previamente e por escrito, dando a esta, na medida
do possivel, tempo habil para pleitear medidas de protecdo que julgar cabiveis.

4. DAS OBRIGACOES ADICIONAIS

A Contratada se compromete a utilizar as informacdes reveladas exclusivamente para os propdsitos
da execucdo do contrato.

A Contratada se compromete a ndo efetuar qualquer copia das informagbes sem o consentimento
prévio e expresso do Contratante. O consentimento, entretanto, serd dispensado para cdpias,
reproducdes ou duplicagbes para uso interno das partes.

A Contratada se compromete a cientificar seus diretores, empregados e/ou prepostos da existéncia
deste Termo e da natureza confidencial das informacdes do Contratante.

A Contratada deve tomar todas as medidas necessarias a protecdo das informacgGes, bem como
evitar e prevenir a revelacdo a terceiros, exceto se devidamente autorizado por escrito pelo titular da
informacao.

O presente Termo ndo implica a concessdo, pela parte reveladora a parte receptora, de nenhuma
licenga ou qualquer outro direito, explicito ou implicito, em relagdo a qualquer direito de patente,
direito de edi¢do ou qualquer outro direito relativo a propriedade intelectual.

Os produtos gerados na execugado do contrato, bem como as informagdes repassadas a Contratada,
sdo Unica e exclusiva propriedade intelectual do Contratante.

A Contratada firmard acordos por escrito com seus empregados e consultores ligados direta ou
indiretamente ao contrato, cujos termos sejam suficientes a garantir o cumprimento de todas as
disposi¢des do presente instrumento.

A Contratada obriga-se a ndo tomar qualquer medida com vistas a obter, para si ou para terceiros, os
direitos de propriedade intelectual relativos aos produtos gerados e as informacgGes que venham a
ser reveladas durante a execuc¢ao do contrato.

5. DO RETORNO DE INFORMAGCOES

Todas as informacbes eventualmente reveladas pelas partes permanecem como propriedade
exclusiva da parte reveladora, devendo a esta retornar imediatamente assim que por ela requerido,
bem como todas e quaisquer cépias eventualmente existentes.

6. DA VIGENCIA
O presente Termo tem natureza irrevogdavel e irretratdvel, permanecendo em vigor desde a data de
sua assinatura até 5 (cinco) anos apds o término do Contrato a que ele se refere.

7. DAS PENALIDADES

A quebra do sigilo e/ou da confidencialidade, devidamente comprovada, possibilitara a imediata
aplicacdo de penalidades previstas conforme legislagdo e normas em vigor que tratam desse assunto,
podendo culminar na rescisdo do contrato firmado entre as partes. Neste caso, a Contratada estara
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sujeita, por acdo ou omissao, ao pagamento ou recomposicdo de todas as perdas e danos sofridos
pelo Contratante ou pelos drgdos e entidades proprietarios da informacgao, inclusive os de ordem
moral, bem como os de responsabilidade civil e criminal, os quais serdo apurados em regular
processo administrativo ou judicial.

8. DAS DISPOSIC@ES GERAIS
Este Termo é parte indissocidvel do contrato a que se refere, ndo podendo nenhum licitante negar
seu conhecimento.

O presente Termo constitui acordo entre as partes, relativamente ao tratamento de informacdes,
principalmente as confidenciais, aplicando-se a todos e quaisquer acordos futuros, declaracdes,
entendimentos e negociacdes escritas ou verbais, empreendidas pelas partes em acdes feitas direta
ou indiretamente.

Surgindo divergéncias quanto a interpretacdo do pactuado neste Termo ou quanto a execugdo das
obrigacOes dele decorrentes, ou constatando-se nele a existéncia de lacunas, solucionardo as partes
tais divergéncias, de acordo com os principios da legalidade, da equidade, da razoabilidade, da
economicidade, da boa fé, e, as preencherdo com estipulacbes que deverdo corresponder e
resguardar as informacgGes do Contratante.

O disposto no presente Termo prevalecera sempre em caso de duvida, salvo expressa determinacgdo
em contrdrio, sobre eventuais disposicGes constantes de outros instrumentos legais conexos
relativos a confidencialidade de informacdes.

A omissdo ou tolerdncia das partes em exigir o estrito cumprimento das condi¢des estabelecidas
neste instrumento ndo constituird novagao ou renuncia, nem afetara os direitos, que poderao ser
exercidos a qualquer tempo.

9. DO FORO

Fica eleito o foro da Comarca de Louveira, excepcionado qualquer outro por mais privilegiado que
seja, para dirimir qualquer duivida ou controvérsia que o presente contrato porventura venha a
suscitar.

E, por assim estarem justas e estabelecidas as condi¢cdes, é assinado o presente Termo de
Compromisso de Sigilo, pela Contratada, em 2 (duas) vias de igual teor e um s0 efeito.

Louveira, de de 2024.

REPRESENTANTE LEGAL DA CONTRATADA

CARGO OU FUNGAO



